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หมวด 4 
การคัดเลือก 

 
 ข้อ 54 การคัดเลือก หมายถึง การสรรหาบุคคลเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งพนักงาน
ส่วนต าบลและการคัดเลือกพนักงานส่วนต าบลเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้น ให้ด าเนินการได้ 4 
วิธี ดังนี้ 
 (1) การสอบแข่งขันเพ่ือบรรจุเข้ารับการราชการและแต่งตั้งให้เป็นพนักงานส่วนต าบลหรือเพ่ือ
แต่งตั้งพนักงานส่วนต าบลให้ด ารงต าแหน่งในสายงานที่สอบแข่งขันได้ ในองค์การบริหารส่วนต าบลนั้น 
 (2) การคัดเลือกกรณีที่มีเหตุพิเศษที่ไม่จ าเป็นต้องสอบแข่งขัน เพ่ือบรรจุบุคคลเข้ารับกา ร
ราชการและแต่งตั้งให้เป็นพนักงานส่วนต าบลในองค์การบริหารส่วนต าบลนั้น 
 (3) การสอบคัดเลือก เพื่อแต่งตั้งพนักงานส่วนต าบลให้ด ารงต าแหน่งในต่างสายงาน หรือแต่งตั้ง
ให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้นในสายงานเดียวกัน หรือแต่งตั้งพนักงานส่วนต าบลต าแหน่งผู้ปฏิบัติงานให้
ด ารงต าแหน่งบริหารองค์การบริหารส่วนต าบล 
 (4) การคัดเลือกเพ่ือแต่งตั้งพนักงานส่วนต าบลให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้นในระดับควบ
ส าหรับต าแหน่งที่ก าหนดเป็นต าแหน่งระดับควบ หรือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งสูงขึ้นนอกระดับควบส าหรับ
ต าแหน่งที่ก าหนดเป็นต าแหน่งส าหรับผู้ปฏิบัติงานที่มีประสบการณ์ หรือต าแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือ
แต่งตั้งพนักงานส่วนต าบลต าแหน่งผู้บริหารขององค์การบริหารส่วนต าบลให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้น 
 ข้อ 55 การด าเนินการคัดเลือก โดยการสอบแข่งขัน การคัดเลือกกรณีที่มีเหตุพิเศษที่ไม่
จ าเป็นต้องสอบแข่งขัน การสอบคัดเลือก และการคัดเลือกตามที่ก าหนดในหมวดนี้ องค์การบริหารส่วนต าบล
หรือคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล หรือส่วนราชการ หรือหน่วยงานของรัฐที่ได้รับการร้องขอให้เป็น
ด าเนินการแทน ต้องด าเนินการอย่างเปิดเผย โปร่งใส สามารถตรวจสอบได้โดยค านึงถึงหลักวิชาการวัดผล 
ความเป็นธรรมความเสมอภาค และต้องเปิดโอกาสให้พนักงานส่วนต าบลขององค์การบริหารส่วนต าบลอ่ืน ที่มี
คุณสมบัติครบถ้วน และมีความประสงค์สมัครเข้ารับการคัดเลือก มิสิทธิเข้ารับการคัดเลือกด้วย โดยการ
ประกาศผลการคัดเลือกให้ด าเนินการอย่างเปิดเผย 
 

ส่วนที่ 1 
การสอบแข่งขัน 

 ข้อ 56 ให้องค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้ด าเนินการสอบแข่งขัน ในกรณีที่ ไม่สามารถ
ด าเนินการได้ อาจร้องขอให้คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.จังหวัด) เป็นผู้ด าเนินการสอบแข่งขัน
แทนได ้
 กรณีคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล เป็นผู้ด าเนินการสอบแข่งขันในต าแหน่งใดแล้วและบัญชี
ผู้สอบแข่งขันได้ยังไม่หมดอายุ ห้ามมิให้องค์การบริหารส่วนต าบลในจังหวัดนั้นจัดสอบแข่งขันต าแหน่งเดียวกัน
อีก 



 ในกรณีคณะกรรมการพนักงานเทศบาล หรือคณะกรรมการข้าราชการองค์การบริหารส่วน
จังหวัดในจังหวัดนั้นมีบัญชีสอบแข่งขันได้ในต าแหน่งใด ห้ามมิให้คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลเปิด
สอบแข่งขันในต าแหน่งนั้นด้วย 
 ให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเป็นผู้ด าเนินการสอบแข่งขันเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเป็น
พนักงานส่วนต าบลในต าแหน่งสายงานเริ่มต้นจากระดับ 3 ทั้งภาค ก ภาค ข และภาค ค เพ่ือให้องค์การ
บริหารส่วนต าบลอาจขอใช้บัญชีสอบแข่งขันได้ไปบรรจุและแต่งตั้งในต าแหน่งที่ว่าง 
 ให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นประกาศรับสมัครสอบแข่งขันและขั้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้
เป็นรายภาค ทั้งนี้ การบรรจุแต่งตั้งผู้สอบแข่งขันได้ไปบรรจุแต่งตั้งในองค์การบริหารส่วนต าบลใดให้ใช้บัญชี
ตามรายภาคที่องค์การบริหารส่วนต าบลนั้นตั้งอยู่ไม่อาจผ่อนผันให้ใช้บัญชีข้ามภาค ส าหรับกระบวนการ
ด าเนินการสอบแข่งขัน เงื่อนไขการบรรจุแต่งตั้ง และการอนุญาตให้ใช้บัญชีให้เป็นไปตามท่ี ก.อบต.ก าหนด 
 ข้อ 57 ยกเลิก 
 ข้อ 58 ให้ผู้ด าเนินการสอบแข่งขันด าเนินการดังนี้ 

(1) แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการสอบแข่งขัน จ านวนไม่น้อยกว่า 5 คน ประกอบด้วย
ผู้ทรงคุณวุฒิในคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลเป็นประธาน หัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัดที่เกี่ยวข้อง
จ านวน 2 คน ผู้บริหารสถานศึกษาในเขตจังหวัดเป็นกรรมการ ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล หรือท้องถิ่น
จงัหวัดแล้วแต่กรณีเป็นกรรมการและเลขานุการ 

มีหน้าที่อ านวยการสอบและด าเนินการสอบแข่งขันให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและก าหนดวัน
เวลา และสถานที่สอบ ตลอดจนระเบียบเกี่ยวกับการสอบได้เท่าที่จ าเป็นโดยไม่ขัดต่อหลักสูตรและวิธีการ
สอบแข่งขันและวิธีการเก่ียวกับการสอบแข่งขัน 

(2) แต่งตั้งคณะกรรมการออกแบบและตรวจข้อสอบ จ านวนไม่น้อยกว่า 5 คน ประกอบด้วย
ผู้ทรงคุณวุฒิในสาขาวิชาการภาคความรู้ความสามารถเฉพาะส าหรับ (ภาค ข) ที่เปิดสอบที่เป็นหรือเคยเป็น
ข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่น ที่มีระดับไม่ต่ ากว่าระดับ 8 หรือเทียบเท่า 

มีหน้าที่ออกข้อสอบเป็นจ านวน 10 เท่าของจ านวนข้อสอบของการสอบภาค ข และ
ตรวจข้อสอบภายหลังการสอบเสร็จสิ้นภายใน 5 วัน ทั้งนี้ กรณีข้อสอบปรนัยให้ตรวจและประมวลผลด้วย
ระบบคอมพิวเตอร์ 

(3) แต่งตั้งคณะกรรมการคัดเลือกข้อสอบ จ านวนไม่เกิน 5 คน ประกอบด้วย หัวหน้าส่วน
ราชการประจ าจังหวัดที่เก่ียวข้อง 

มีหน้าที่พิจารณาคัดเลือกข้อสอบที่คณะกรรมการการออกและตรวจข้อสอบส่งมอบให้ได้ข้อสอบ
ตามจ านวนข้อสอบที่ก าหนดในการสอบภาค ข 

(4) แต่งตั้งคณะกรรมการผลิตข้อสอบ จ านวนไม่น้อยกว่า 5 คน ประกอบด้วยผู้ทรงคุณวุฒิใน
คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล และหัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัดหรือประจ าอ าเภอที่เกี่ยวข้องโดยมี
พนักงานส่วนต าบลหรือข้าราชการส านักงานท้องถิ่นจังหวัดแล้วแต่กรณีเป็นเลขานุการ 



มีหน้าที่ควบคุมกระบวนการผลิตข้อสอบ และเก็บรักษาข้อสอบให้เป็นไปอย่างรัดกุมไม่ให้ข้อสอบ
รั่วไหลได้ 

(5) แต่งตั้งคณะกรรมการสอบภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง (ภาค ค) คณะละไม่น้อยกว่า 3 
คน ประกอบด้วยผู้ทรงคุณวุฒิที่เป็นหรือเคยเป็นข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่นที่มีระดับไม่ต่ ากว่าระดับ 
8 หรือเทียบเท่า 

มีหน้าที่ประเมินบุคคลเพ่ือพิจารณาความเหมาะสมกับต าแหน่งหน้าที่ โดยพิจารณาจากประวัติ
ส่วนตัว ประวัติการท างาน พฤติกรรมที่ปรากฏทางอ่ืนของผู้เข้าสอบและจากการสัมภาษณ์ ทั้งนี้อาจใช้วิธีการ
อ่ืนใดเพ่ิมเติมอีกก็ได้ เพ่ือพิจารณาความเหมาะสมในด้านต่างๆ 

(6) แต่งตั้งคณะกรรมการก ากับดูแลการด าเนินการสอบแข่งขัน จ านวนไม่น้อยกว่า 5 คน
ประกอบด้วย ผู้ทรงคุณวุฒิในคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลเป็นประธาน นายอ าเภอหรือหัวหน้าส่วน
ราชการในจังหวัดและท้องถิ่นจังหวัดเป็นกรรมการและเลขานุการ 

มีหน้าที่ควบคุมก ากับดูแลตรวจสอบกระบวนการด าเนินการสอบแข่งขันในทุกขั้นตอนตั้งแต่การ
ประกาศสอบแช่งขันจนถึงการประกาศขึ้นบัญชีสอบแข่งขันได้ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องเป็นธรรม
และให้มีการปฏิบัติเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลก าหนดโยเคร่งครัด หากพบว่ามี
การด าเนินการที่ไม่ถูกต้อง หรืออาจสร้างความไม่เป็นธรรมกับผู้สอบแข่งขันให้รายงานผู้ด าเนินการสอบแข่งขัน
เพ่ือด าเนินการต่อไป 

ข้อ 59 ยกเลิก 
ข้อ 60 ให้คณะกรรมการด าเนินการสอบแข่งขันก าหนดวัน เวลา สถานที่สอบและระเบียบ

เกี่ยวกับการสอบได้เท่าที่จ าเป็นและไม่ขัดต่อหลักสูตร วิธีการสอบแข่งขัน และวิธีด าเนินการเกี่ยวกับการ
สอบแข่งขันนี้แล้วให้ประธานกรรมการประกาศก่อนวันไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ 

ข้อ 61 หลักสูตรและวิธีการสอบแข่งขันเพ่ือบรรจุบุคคลเข้ารับราชการในต าแหน่งระดับต่างๆ 
ให้มีรายละเอียดดังนี้ 

(1) ภาคความรู้ความสามารถทั่วไป ก าหนดคะแนนเต็ม 200 คะแนน 
ให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เป็นผู้ด าเนินการสอบปีละ 1 ครั้ง และให้ประกาศผลผู้ที่ได้

คะแนนรวมไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 ตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด เป็นผู้ผ่านการสอบโดยไม่ต้อง
จัดล าดับที่ของผู้สอบได้ และบัญชีของผู้สอบผ่านภาค ก มีอายุ 3 ปี โดยให้ทดสอบความรู้ความสามารถ
ดังต่อไปนี้โดยวิธีสอบข้อเขียน และให้ค านึงถึงระดับความรู้ความสามารถที่ต้องการของต าแหน่ง ตามที่ก าหนด
ไว้ในมาตรฐานก าหนดต าแหน่งในแต่ละระดับด้วย 

1) วิชาความสามารถในการศึกษา วิเคราะห์ และสรุปผล ก าหนด คะแนนเต็ม 100 คะแนน 
ให้ทดสอบความสามารถในการศึกษา วิเคราะห์และสรุปผล โดยการให้สรุปความหรือให้จับ

ประเด็นในข้อความหรือเรื่องราว หรือให้วิเคราะห์เหตุการณ์หรือสรุปเหตุสรุปผลทางการเมือง เศรษฐกิจหรือ
สังคมหรือให้นาแนวโน้มหรือความเปลี่ยนแปลงที่น่าจะเป็นไปตามข้อมูล หรือสมมติฐาน หรือให้ศึกษา



วิเคราะห์และสรุปเหตุผลอย่างอ่ืน ซึ่งเหมาะสมแก่การทดสอบความสามารถอย่างใดอย่างหนึ่งหรือหลายอย่าง
ก็ได้ 

2) วิชาภาษาไทย ก าหนดคะแนนเต็ม 100 คะแนน 
ให้ทดสอบความรู้และความสามารถในการใช้ภาษา โดยการให้สรุปความและหรือตีความจาก

ข้อความสั้นๆ หรือบทความ และให้พิจารณาเลือกใช้ภาษาในรูปแบบต่างๆ จากค า หรือกลุ่มค าประโยคหรือ
ข้อความสั้นๆ หรือให้ทดสอบโดยการอย่างอ่ืนที่เหมะสมกับการทดสอบความรู้ความสามารถดังกล่าว 

3) ภาคความรู้ความสามารถเฉพาะต าแหน่งส าหรับต าแหน่ง ก าหนดคะแนนเต็ม 200 คะแนน 
ให้องค์การบริหารส่วนต าบล หรือคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจัดสอบโดยให้ทดสอบ

ความรู้ความสามารถในทางท่ีใช้ในการปฏิบัติงานในหน้าที่โดยเฉพาะ ตามท่ีระบุไว้ในมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง
โดยวิธีสอบข้อเขียน หรือวิธีสอบปฏิบัติ หรือวิธีอ่ืนใด วิธีหนึ่งหลายวิธีก็ได้ตามความเหมาะสม ทั้งนี้ จะรวมสอบ
เป็นวิชาเดียวหรืออย่างเดียว หรือแยกสอบเป็นสองวิชาหรือสองอย่าง โดยก าหนดคะแนนเต็มวิชาละ 100 
คะแนนหรือวิชาหนึ่งหรืออย่างหนึ่ง 150 คะแนนและอีกวิชาหนึ่งหรืออีกอย่างหนึ่ง 50 คะแนน ก็ได้ เมื่อจะ
ทดสอบความรู้ความสามารถในทางใดและโดยวิธีใดให้ระบุไว้ในประกาศรับสมัครสอบด้วย 

(4) ภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง ก าหนดคะแนนเต็ม 100 คะแนน 
ให้องค์การบริหารส่วนต าบล หรือคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจัดสอบ โดยให้ประเมิน

บุคคลเพ่ือพิจารณาความเหมาะสมกับต าแหน่งหน้าที่จากประวัติส่วนตัว ประวัติการศึกษา ประวัติการท างาน
และพฤติกรรมที่ปรากฏทางอ่ืนของผู้เข้าสอบ และจากการสัมภาษณ์ ทั้งนี้ อาจใช้วิธีการอ่ืนใดเพ่ิมเติมอีกก็ได้
เพ่ือพิจารณาความเหมาะสมในด้านต่างๆ เช่นความรู้ที่อาจใช้เป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานในหน้าที่และ
ความรู้ในเรื่องการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ ความสามารถ ประสบการณ์ ท่วงทีวาจา อุปนิสัย อารมณ์ 
ทัศนคติ จริยธรรมและคุณธรรม การปรับตัวเข้ากับผู้ร่วมงาน รวมทั้งสังคมและสิ่งแวดล้อม ความคิดริเริ่ม
สร้างสรรค์ปฏิภาณไหวพริบและบุคลิกภาพอย่างอ่ืน เป็นต้น 

ข้อ 62 ให้ผู้ด าเนินการสอบแข่งขันประกาศรับสมัครสอบ โดยระบุรายละเอียดในเรื่องต่างๆ ดังนี้ 
(1) ชื่อต าแหน่งและจ านวนอัตราว่างที่จะบรรจุและแต่งตั้ง 
(2) คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะของผู้มีสิทธิสมัครสอบส าหรับต าแหน่งนั้น 
(3) เงินเดือนที่จะได้รับส าหรับต าแหน่งนั้น ตามคุณวุฒิที่ประกาศรับสมัครสอบ 
(4) วัน เวลา และสถานที่รับสมัครสอบ 
(5) เอกสารและหลักฐานที่ใช้ในการสมัครสอบ 
(6) หลักสูตรและวิธีการสอบแข่งขัน เกณฑ์การตัดสิน การขึ้นบัญชี และการยกเลิกบัญชีผู้

สอบแข่งขันได ้
(7) การบรรจุแต่งตั้งผู้สอบแข่งขันได้เป็นพนักงานส่วนต าบล ก าหนดเงื่อนไขให้ผู้นั้นจะต้อง

ด ารงต าแหน่งในองค์การบริหารส่วนต าบลที่บรรจุแต่งตั้งอย่างน้อย 2 ปี จึงสามารถโอนไปด ารงต าแหน่ง 
ณ ที่แห่งอ่ืนได้ เว้นแต่ เมื่อผ่านการทดลองปฏิบัติราชการแล้วและมีเหตุผลความจ าเป็นอย่างยิ่ง 
คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลอาจพิจารณาให้โอนย้ายได้ตามท่ีเห็นสมควร 



(8) เรื่องอ่ืนๆ หรือข้อความอ่ืนที่ผู้สมัครสอบควรทราบ 
การประกาศรับสมัครสอบนั้น ให้ประกาศไว้ในที่เปิดเผย ณ สถานที่รับสมัครสอบก่อนวันที่เริ่มรับ

สมัครสอบไม่น้อยกว่า 10 วันและแจ้งให้คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลทุกจังหวัดและส านักงาน
คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบลและจะประกาศทางวิทยุกระจายเสียงหรือทางอ่ืนใดตามความ
เหมาะสมด้วย เพ่ือประชาสัมพันธ์ให้ทราบโดยทั่วกันด้วยก็ได้ 

ข้อ 63 ให้คณะกรรมการด าเนินการสอบแข่งขัน จัดให้มีเจ้าหน้าที่รั บสมัครสอบ โดยให้มี
ก าหนดเวลารับสมัครสอบไม่น้อยกว่า 15 วันท าการ 

ในกรณีที่มีเหตุผลและความจ าเป็นที่จะต้องขยายระยะเวลาการรับสมัครสอบแข่งขันให้
คณะกรรมการด าเนินการสอบแข่งขันเสนอแนะผู้ด าเนินการสอบแข่งขันเพ่ือประกาศขยายระยะเวลาการรับ
สมัครสอบได้ ไม่น้อยกว่า 5 วันท าการแต่ไม่เกิน 15 วันท าการ นับตั้งแต่วันถัดจากวันสุดท้ายของการรับสมัคร
สอบโดยจะต้องประกาศการขยายเวลานั้นก่อนวันครบก าหนดวันปิดรับสมัครสอบ 

ข้อ 64 ให้ผู้สมัครสอบเสียค่าธรรมเนียมสอบส าหรับต าแหน่งที่สมัครสอบตามอัตราดังนี้ 
 (1) ภาค ก ให้เสียค่าธรรมเนียม ต าแหน่งละไม่เกิน 100 บาท 
 (2) ภาค ข และ ภาค ค ให้เสียค่าธรรมเนียมสอบ ดังนี้ 
  (ก) ต าแหน่งระดับ 1 หรือต าแหน่งระดับ 2 ต าแหน่งละไม่เกิน 100 บาท 
  (ข) ต าแหน่งระดับ 3 ขึ้นไป ต าแหน่งละไม่เกิน 200 บาท 
ค่าธรรมเนียมสอบจะไม่จ่ายคืนให้เมื่อได้ประกาศรายชื่อว่าเป็นผู้มีสิทธิเข้าสอบแล้วเว้นแต่ มีการ

ยกเลิกการสอบครั้งนั้นทั้งหมด เนื่องจากมีการทุจริตหรือส่อไปในทางทุจริตตามข้อ 69 ให้จ่ายคืน
ค่าธรรมเนียมสอบให้กับผู้สมัครสอบที่มิได้มีส่วนเกี่ยวข้องกับการทุจริตหรือส่อไปในทางทุจริตนั้นได้ 

ส าหรับค่าธรรมเนียมดังกล่าวให้พิจารณาน าไปถัวจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการสอบแข่งขันได้
ทุกรายการ โดยรายงานผลการใช้จ่ายให้คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.จังหวัด) ทราบ 

ข้อ 65 ในกรณีที่ผู้สมัครสอบแข่งขันผู้ใด เป็นข้าราชการพลเรือนสามัญ หรือข้าราชการหรือ
พนักงานส่วนท้องถิ่น และประสงค์จะสมัครสอบแข่งขันในต าแหน่งที่มีระดับไม่สูงกว่าต าแหน่งที่ตนด ารงอยู่ซึ่ง
ใช้คุณวุฒิเช่นเดียวกับต าแหน่งที่ตนด ารงอยู่ จะต้องยื่นหนังสือรับรองจากผู้บังคับบัญชา ซึ่งเป็นผู้มีอ านาจสั่ง
บรรจุอนุญาตให้มาสมัครสอบแข่งขันได้พร้อมกับใบสมัครสอบ หากไม่มีหนังสือรับรองดังกล่าวผู้นั้นไม่มีสิทธิ
เข้าสอบส าหรับการสอบแข่งขันครั้งนั้น 

ข้อ 66 ให้ผู้ด าเนินการสอบแข่งขันประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าสอบก่อนวันสอบไม่น้อยกว่า 10 
วันท าการ 

ข้อ 66/1 ให้ผู้ที่สอบผ่านภาคความรู้ความสามารถทั่วไป (ภาค ก) ที่กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นจัดสอบ เป็นผู้มีสิทธิสมัครสอบในภาคความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะส าหรับต าแหน่ง (ภาค ข) และ
เมื่อสอบผ่านภาคความรู้ที่ใช้เฉพาะส าหรับต าแหน่ง (ภาค ข) โดยให้คะแนนตามเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ในข้อ 67 
ให้เป็นผู้มีสิทธิสอบในภาคอ่ืนต่อไปได้ 



ข้อ 67 การตัดสินใจว่าผู้ใดเป็นผู้สอบแข่งขันได้ให้ถือเกณฑ์ว่า ต้องเป็นผู้สอบได้คะแนนในภาค
ความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะส าหรับต าแหน่ง (ภาค ข) และภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง (ภาค ค) ที่สอบ
ตามหลักสูตรแต่ละภาคไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 โดยไม่ต้องน าคะแนนจากการสอบภาคความรู้ความสามารถทั่วไป 
(ภาค ก) มารวม ทั้งนี้ ให้ค านึงถึงหลักวิชาการวัดผลด้วย 

ข้อ 68 ยกเลิก 
ข้อ 69 ในกรณีที่ตรวจพบว่ามีการทุจริตหรือส่อไปในทางทุจริต อันอาจท าให้เกิดความไม่เป็น

ธรรมในระหว่างด าเนินการสอบแข่งขัน ให้คณะกรรมการก ากับดูแลการด าเนินการสอบแข่งขัน รายงานให้
ผู้ด าเนินการสอบแข่งขัน เพ่ือพิจารณาว่าสมควรยกเลิกการสอบแข่งขันครั้งนั้นทั้งหมด หรือยกเลิกเฉพาะวิชา
หรือเฉพาะภาคท่ีมีการทุจริต หรือส่อไปในทางทุจริตนั้น หากผู้ด าเนินการสอบแข่งขันได้ยกเลิกการสอบแข่งขัน
เฉพาะวิชาใดหรือเฉพาะภาคใดแล้ว ให้ด าเนินการสอบแข่งขันเฉพาะวิชานั้น หรือเฉพาะภาคนั้นใหม่ๆ โดยที่ผู้
ที่ทุจรติหรือผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับการทุจริตในการสอบแข่งขันครั้งนั้น ไม่มีสิทธิเข้าสอบแข่งขันอีก 

กรณีตรวจพบการทุจริตหรือส่อไปในทางทุจริตภายหลังที่มีการสอบเสร็จสิ้นแล้ว แต่ก่อน
ประกาศผลการสอบแข่งขัน ให้คณะกรรมการก ากับดูแลการด าเนินการสอบแข่งขัน ตรวจสอบข้อเท็จจริงเมื่อ
ปรากฎหลักฐานชัดแจ้งว่าบุคคลหนึ่งบุคคลใดทุจริตในการสอบแข่งขัน หรือมีส่วนร่วมในการทุจริต 
ผู้ด าเนินการสอบแข่งขันอาจใช้ดุลพินิจตัดสิทธิผู้สมัครสอบแข่งขันนั้นได้ 

กรณีตรวจพบการทุจริตการสอบแข่งขันภายหลังประกาศผลการสอบแล้ว กรณีเพ่ือองค์การ
บริหารส่วนต าบลเป็นผู้ด าเนินการสอบแข่งขัน ให้คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล ตรวจสอบข้อเท็จจริงและ
พิจารณามีมติเป็นประการใด ให้องค์การบริหารส่วนต าบลที่จัดสอบแข่งขันปฏิบัติให้เป็นไปตามนั้น หาก
องค์การบริหารส่วนต าบลไม่ด าเนินการให้คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลแจ้งนายอ าเภอในฐานะผู้ก ากับ
ดูแล เพ่ือด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ต่อไป ถ้าคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลเป็นผู้ด าเนินการสอบแข่งขัน
ให้คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบลตรวจสอบข้อเท็จจริงและพิจารณาด าเนินการตามที่เห็นสมควร 

ข้อ 70 เมื่อได้ด าเนินการสอบแข่งขันเสร็จแล้ว ให้คณะกรรมการด าเนินการสอบแข่งขันรายงาน
ผลการสอบแข่งขันต่อผู้ด าเนินการสอบแข่งขันเพ่ือประกาศข้ึนบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ต่อไป 

ข้อ 71 การขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ให้เรียงล าดับที่จากผู้สอบได้จากคะแนนรวมสูงลงมา
ตามล าดับ ในกรณีที่มีผู้สอบได้คะแนนรวมเท่ากัน ให้ผู้ได้คะแนนภาคความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะส าหรับ
ต าแหน่งมากกว่าเป็นผู้อยู่ในล าดับที่สูงกว่า ถ้าได้คะแนนภาคความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะส าหรับต าแหน่ง
เท่ากันให้ผู้ที่ได้รับเลขประจ าตัวสอบก่อนเป็นผู้อยู่ในล าดับที่สูงกว่า 

ข้อ 72 บัญชีผู้สอบแข่งขันได้ให้ใช้ได้ไม่เกิน 2 ปี  นับแต่วันประกาศขึ้นบัญชี แต่ถ้ามีการ
สอบแข่งขันอย่างเดียวกันนั้นอีกและได้ขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ใหม่แล้ว บัญชีผู้สอบแข่งขันได้ครั้งก่อนเป็นอัน
ยกเลิก เว้นแต่ได้มีการเรียกรายงานตัวเพ่ือบรรจุแต่งตั้งหรือได้มีการขอใช้บัญชีผู้สอบแข่งขันได้ภายในก าหนด 
2 ปี ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ และต่อมาบัญชีได้ครบระยะเวลาตามที่ระบุ หรือก่อนมีการประกาศขึ้นบัญชีผู้
สอบแข่งขันได้ใหม่ ให้ถือว่าผู้นั้นยังมีสิทธิได้รับการบรรจุแต่งตั้ง แต่ทั้งนี้ผู้นั้นจะต้องไปรายงานตัวต่อองค์การ



บริหารส่วนต าบลที่จะบรรจุแต่งตั้งไม่เกิน 30 วัน นับแต่วันถัดจากวันที่บัญชีผู้สอบแข่งขันได้นั้นมีอายุครบ
ตามท่ีประกาศหรือวันที่ประกาศข้ึนบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ใหม่แล้วแต่กรณี 

ข้อ 73 การบรรจุบุคคลเข้ารับราชการเป็นพนักงานส่วนต าบล เพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งใดใน
องค์การบริหารส่วนต าบล ให้บรรจุแต่งตั้งจากผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งนั้นหรือต าแหน่งอ่ืนที่ก าหนดคุณวุฒิ
ตามคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งตรงกันกับคุณวุฒิที่ผู้นั้นน ามาสมัครสอบแข่งขัน และเป็นต าแหน่งที่
เกี่ยวข้องและเกื้อกูลกัน ตามที่คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบลก าหนด โดยต้องเรียกบรรจุและแต่งตั้ง
ตามล าดับที่ในบัญชีผู้สอบแข่งขันได ้

ในกรณีองค์การบริหารส่วนต าบลรายงานต าแหน่งว่างต่อคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลเพ่ือ
ด าเนินการสอบแข่งขันให้แทน เมื่อประกาศขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้แล้ว และคณะกรรมการพนักงานส่วน
ต าบลได้ส่งตัวผู้สอบแข่งขันได้มาเพ่ือขอรับการบรรจุแต่งตั้งในต าแหน่งที่องค์การบริหารส่วนต าบลรายงานโดย
ชอบแล้ว ห้ามิให้องค์การบริหารส่วนต าบลปฏิเสธ การบรรจุและแต่งตั้ง ทั้งนี้ ให้ถือว่าการรายงานต าแหน่งว่าง
ขององค์การบริหารส่วนต าบลต่อคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลเป็นการร้องขอเพ่ือบรรจุแต่งตั้งแล้ว 

กรณีองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้ด าเนินการสอบแข่งขัน ให้บรรจุแต่งตั้งได้เฉพาะองค์การ
บริหารส่วนต าบลนั้นเมื่อบรรจุแต่งตั้งครบจ านวนอัตราที่ว่างแล้ว หากภายหลังต าแหน่งดังกล่าวว่างลง อาจ
แต่งตั้งผู้สอบแข่งขันได้ที่อยู่ในล าดับถัดไปให้ด ารงต าแหน่งได้ แต่ต้องบรรจุและแต่งตั้งเรียงตามล าดับที่ที่
สอบแข่งขันได้ โดยห้ามมิให้อนุญาตให้องค์การบริหารส่วนต าบลอ่ืน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนหรือส่วน
ราชการอ่ืนใช้บัญชีสอบแข่งขันไปบรรจุแต่งตั้งได้ 

กรณีคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลเป็นผู้ด าเนินการสอบแข่งขัน สามารถอนุญาตให้องค์การ
บริหารส่วนต าบลอ่ืน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือส่วนราชการอ่ืนภายในจังหวัดที่ประสงค์จะขอใช้บัญชี
สอบแข่งขันดังกล่าว สามารถใช้บัญชีเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งที่สอบแข่งขันได้หรือต าแหน่งอ่ืนก าหนด
คุณวุฒิตามคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งตรงกันกับคุณวุฒิที่ผู้นั้นน ามาสมัครสอบแข่งขันแต่ต้องเป็น
ต าแหน่งที่เกี่ยวข้องและเกื้อกูลกัน ตามที่คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบลก าหนด โดยต้องเรียกบรรจุ
และแต่งตั้งตามล าดับที่ในบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 

องค์การบริหารส่วนต าบลอาจขอใช้บัญชีสอบแข่งขันได้ในต าแหน่งอ่ืนที่มีระดับเดียวกันหรือ
ระดับสูงกว่ามาบรรจุและแต่งตั้งในต าแหน่งที่มีระดับต่ ากว่าจากบัญชีการสอบแข่งขันของคณะกรรมการ
พนักงานส่วนต าบลหรือคณะกรรมการข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่นอ่ืนในจังหวัดเดียวกันได้ โดยมีเงื่อน
ว่าต าแหน่งที่ขอใช้บัญชีจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้นั้น ต้องเป็นต าแหน่งที่เกี่ยวข้องเกื้อกูลกันกับต าแหน่งที่จะ
บรรจุแต่งตั้งและมีคุณวุฒิตามคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งตรงกันกับต าแหน่งที่จะบรรจุแต่งตั้งและในขณะ
บรรจุแต่งตั้ง องค์การบริหารส่วนต าบลนั้นจะต้องไม่มีบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งนั้น โดยผู้ได้รับการ
บรรจุและแต่งตั้งในต าแหน่งดังกล่าวต้องสมัครใจ 

ในกรณีที่องค์การบริหารส่วนต าบลขอใช้บัญชีผู้สอบแข่งขันได้ที่คณะกรรมการพนักงานส่วน
ต าบลจัดสอบแข่งขันมาบรรจุและแต่งตั้ง ให้องค์การบริหารส่วนต าบลบรรจุและแต่งตั้งบุคลากรตามล าดับที่ใน
บัญชีสอบแข่งขันได้ที่คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลก าหนด 



 
กรณีองค์การบริหารส่วนต าบลหรือคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล ไม่มีบัญชีผู้สอบแข่งขันได้

ในต าแหน่งใด อาจบรรจุและแต่งตั้งผู้สอบแข่งขันได้โดยขอใช้บัญชีผู้สอบแข่งขันได้ของกระทรวง ทบวง กรม 
ในต าแหน่งเดียวกันกับต าแหน่งที่จะบรรจุเข้ารับราชการได้ 

 ข้อ 74 ผู้ใดได้รับการขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ ถ้ามีกรณีอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้ให้เป็นอัน
ยกเลิกการขึ้นบัญชีผู้นั้นในบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ คือ  

 (1) ผู้นั้นได้ขอสละสิทธิรับการบรรจุและแต่งตั้งในต าแหน่งที่สอบได้ 
 (2) ผู้นั้นไม่มารายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุเข้ารับราชการภายในเวลาที่องค์การบริหารส่วน

ต าบลหรือคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลก าหนด โดยมีหนังสือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนแจ้งให้ทราบ
ก าหนดเวลาล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 10 วัน นับตั้งแต่วันที่ท าการไปรษณีย์รับลงทะเบียน 

 (3) ผู้นั้นมีเหตุไม่อาจเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการได้ตามก าหนดเวลาที่จะบรรจุและแต่งตั้งใน
ต าแหน่งที่สอบได ้

 (4) ผู้นั้นประสงค์จะรับการบรรจุและแต่งตั้งในต าแหน่งที่สอบแข่งขันได้โดยการโอนแต่ส่วน
ราชการที่จะบรรจุไม่รับโอน และได้แจ้งให้ทราบล่วงหน้าแล้วว่าจะไม่รับโอน ผู้นั้นจึงไม่ประสงค์จะรับต่อการ
บรรจุ 

 (5) ผู้นั้นได้รับการบรรจุและแต่งตั้งในต าแหน่งที่สอบได้ไปแล้ว ให้ยกเลิกการขึ้นบัญชีผู้นั้นไว้
ในบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ทุกบัญชีในการสอบครั้งเดียวกัน 

ข้อ 75 ผู้ใดถูกยกเลิกการขึ้นบัญชี ถ้าบัญชีนั้นยังไม่ยกเลิก และเจ้าของบัญชีพิจารณาเห็นว่ามี
เหตุอันสมควรจะอนุมัติให้ขึน้บัญชีผู้นั้นไว้ในบัญชีเดิมเป็นล าดับแรกท่ีจะบรรจุในครั้งต่อไปตามเดิมก็ได้ 

กรณียกเลิกการขึ้นบัญชีเนื่องจากไปรับราชการทหารตามกฎหมายว่าด้วยการรับราชการทหาร 
เมื่อออกจากราชการทหาร โดยไม่มีความเสียหายและประสงค์จะเข้ารับราชการในต าแหน่งที่สอบได้และบัญชี
นั้นยังไมย่กเลิก ให้ขึ้นบัญชีผู้นั้นไว้ในบัญชีเดิมเป็นล าดับแรกท่ีจะบรรจุในครั้งต่อไป 

ข้อ 76 เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบให้เกิดความเป็นธรรม ให้ผู้ด าเนินการสอบแข่งขัน
ด าเนินการดังต่อไปนี้ 

 (1) กรณีองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้ด าเนินการสอบแข่งขัน ให้ส่งส าเนาแต่งตั้ง
คณะกรรมการ 1 ชุด และส าเนาประกาศรับสมัครสอบแข่งขัน 2 ชุด ไปยังคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล
ก่อนเริ่มรับสมัครสอบไม่น้อยกว่า 7 วันท าการ 

 (2) เมื่อการสอบเสร็จสิ้นให้รายงานต่อส านักงานคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล ภายใน 
15 วันท าการ นับแต่วันประกาศผลการสอบแข่งขัน โดยให้ส่งเอกสาร ดังต่อไปนี้ 

  (ก) บัญชีกรอกคะแนน    1 ชุด 
  (ข) ส าเนาประกาศบัญชีผู้สอบแข่งขันได้  1 ชุด 
 (3) หากมียกเลิกการขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้  หรือขึ้นบัญชีไว้ตามเดิมให้รายงาน

คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล ภายใน 30 วันท าการ นับแต่วันยกเลิกหรือขึ้นบัญชีนั้น 



 (4) หากมีการเปลี่ยนแปลงในการประกาศรับสมัครสอบ ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าสอบ  
ก าหนดวัน เวลา และสถานที่สอบ ประกาศผลสอบและอ่ืนๆ นอกจากที่ก าหนดไว้เดิมให้รายงานคณะกรรมการ
พนักงานส่วนต าบลภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันประกาศเปลี่ยนแปลง  

 (5) กรณีคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลเป็นผู้ด าเนินการสอบแข่งขัน ให้ส่งส าเนาค าสั่ง 
แต่งตั้งคณะกรรมการ ส าเนาประกาศรับสมัครสอบแข่งขัน บัญชีกรอกคะแนน และส าเนาประกาศขึ้นบัญชีผู้
สอบแข่งขันได้ จ านวน 1 ชุด ให้คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบลเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย 

ส่วนที่ 2  
การคัดเลือกกรณีท่ีมีเหตุพิเศษ 

 
ข้อ 77 การคัดเลือกในกรณีที่มีเหตุพิเศษที่ไม่จ าเป็นต้องสอบแข่งขันตามข้อ 79 เพ่ือบรรจุ

บุคคลเป็นพนักงานส่วนต าบล ให้องค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้ด าเนินการคัดเลือก 
ข้อ 78 การคัดเลือกกรณีที่มีเหตุพิเศษที่ไม่จ าเป็นต้องสอบแข่งขัน ให้คณะกรรมการพนักงาน

ส่วนต าบล (ก.อบต.จังหวัด) ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือก อาจพิจารณาด าเนินการโดยวิธีสัมภาษณ์ 
วิธีสอบข้อเขียน วิธีสอบปฏิบัติหรือวิธีอ่ืนวิธีหนึ่งหลายวิธีก็ได้ตามความเหมาะสม โดยก าหนดังต่อไปนี้ 

  (1) ให้ผู้ด าเนินการคัดเลือกแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการคัดเลือก 
 (2) ผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือกต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง

ที่ก าหนดไว้ในมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง 
ข้อ 79 องค์การบริหารส่วนต าบล อาจคัดเลือกบุคคลเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่ง

พนักงานส่วนต าบล ในกรณีที่มีเหตุพิเศษที่ไม่จ าเป็นต้องสอบแข่งขันได้ในกรณี ดังนี้ 
 (1) กรณีการบรรจุและแต่งตั้งผู้ได้รับทุนจากรัฐบาล ทุนเล่าเรียนหลวงหรือทุนขององค์การ

บริหารส่วนต าบล เพื่อศึกษาวิชาในประเทศหรือต่างประเทศ 
 (2) กรณีการบรรจุและแต่งตั้งผู้ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรที่คณะกรรมการพนักงานส่วน

ต าบล (ก.อบต.จังหวัด) อนุมัติให้ส่วนราชการใดจัดให้มีการศึกษาขึ้น เพ่ือเข้ารับราชการในองค์การบริหารส่วน
ต าบลนั้นโดยเฉพาะ 

 (3) กรณีการบรรจุและแต่งตั้งผู้ส าเร็จการศึกษาในคุณวุฒิที่คณะกรรมการกลางพนักงานส่วน
ต าบล (ก.อบต.) ก าหนดให้คัดเลือกเพ่อบรรจุบุคคลเข้ารับราชการในกรณีพิเศษได้ 

 (4) กรณีการบรรจุและแต่งตั้งผู้สอบแข่งขันได้ ซึ่งไม่สามารถรับการบรรจุได้เมื่อถึงล าดับที่ที่
สอบได้ เนื่องจากอยู่ในระหว่างการรับราชการทหารตามกฎหมายว่าด้วยการรับราชการทหาร และได้มา
รายงานตัวขอรับการบรรจุ เมื่อบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ที่ผู้นั้นสอบได้ถูกยกเลิกไปแล้ว 

 (5) กรณีการบรรจุและแต่งตั้งผู้สอบแข่งขันได้ ซึ่งถูกยกเลิกการบัญชีผู้สอบแข่งขันได้
เนื่องจากได้มารายงานตัวเพ่ือขอรับการบรรจุแล้ว แต่มีเหตุผลที่ไม่เข้าปฏิบัติหน้าที่สอบแข่งขันได้ตาม
ก าหนดเวลาที่ทางราชการจะบรรจุและแต่งตั้ง 



 (6) กรณีการบรรจุและแต่งตั้งบุคคลที่มีความรู้ ความสามารถและความช านาญ เข้ารับ
ราชการในฐานะผู้ช านาญการ  

 (7) กรณีอ่ืนๆ ตามท่ีคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.) ก าหนด 
ข้อ 80 การคัดเลือกเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งผู้ได้รับทุนรัฐบาล ทุนเล่าเรียนหลวง หรือทุนของ

องค์การบริหารส่วนต าบล เพ่ือศึกษาวิชาในประเทศหรือต่างประเทศ ตามข้อ 79 (1) หรือผู้ส าเร็จการศึกษา
ตามหลักสูตรที่คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.จังหวัด) อนุมัติให้ส่วนราชการใดจัดให้มีการศึกษา
ขึน้เพื่อเข้ารับราชการในองค์การบริหารส่วนต าบลนั้นโดยเฉพาะ ตามข้อ 79 (2) ให้องค์การบริหารส่วนต าบล
ด าเนินการ ดังนี้ 

 (1) ให้ผู้ประสงค์จะขอรับการบรรจุ ยื่นใบสมัครตามแบบที่ก าหนด พร้อมหลักฐานการศึกษา
และเอกสารอื่นที่เก่ียวข้องตามท่ีคณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกก าหนด 

 (2) ให้องค์การบริหารส่วนต าบลแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกขึ้นคณะหนึ่ง
จ านวนไม่น้อยกว่า 5 คน ประกอบด้วย นายกองค์การบริหารส่วนต าบล ผู้ทรงคุณวุฒิและผู้แทนหน่วยราชการ
ที่เก่ียวข้องโดยเลือกบุคคลที่เหมาะสมเป็นประธานกรรมการ 

 (3) ให้คณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกพิจารณาคัดเลือกจากใบสมัครหลักฐานการศึกษา
และเอกสารอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามที่คณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกก าหนด นอกจากนี้อาจใช้วิธีสัมภาษณ์
เพ่ิมเติมอีกก็ได้ และในการจัดล าดับผู้ได้รับคัดเลือกเพ่ือบรรจุเข้ารับราชการและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งใดใน
องค์การบริหารส่วนต าบล คณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกอาจพิจารณาก าหนดให้ผู้มีคะแนนผลการเรียน
เฉลี่ยตลอดหลักสูตรสูงเป็นผู้อยู่ในล าดับต้นสามารถได้รับการบรรจุเข้ารับราชการก่อน หรือพิจารณาบรรจุตาม
องค์ประกอบอื่นท่ีเห็นสมควรก็ได้ 

ข้อ 81 การคัดเลือกผู้ส าเร็จการศึกษาในคุณวุฒิที่คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล              
(ก.อบต.) ก าหนดให้คัดเลือกเพ่ือบรรจุบุคคลเข้ารับราชการในกรณีพิเศษได้ ตามข้อ 79 (3) ให้องค์การบริหาร
ส่วนต าบลด าเนินการ ดังนี้ 

 (1) ประกาศรับสมัครคัดเลือก ให้ระบุรายละเอียดในเรื่อง ชื่อต าแหน่งที่จะบรรจุและแต่งตั้ง
คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะของผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือกส าหรับต าแหน่งนั้นเงินเดือนที่จะได้รับ
ส าหรับต าแหน่งนั้น ตามคุณวุฒิที่ประกาศรับสมัครคัดเลือก วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร แบบใบสมัคร 
คุณวุฒิการศึกษา เอกสารและหลักฐานที่ใช้ในการสมัคร ทั้งนี้ การประกาศรับสมัครคัดเลือกนั้นให้ปิดประกาศ
ไว้ในที่เปิดเผย ณ สถานที่รับสมัครก่อนวันที่เริ่มรับสมัครคัดเลือกไม่น้อยกว่า 7 วันท าการ และจะประกาศทาง
วิทยุกระจายเสียงหรือทางอ่ืนใดตามความเหมาะสมด้วยก็ได้ 

 (2) ให้ผู้ประสงค์จะขอรับการบรรจุ ยื่นใบสมัครตามแบบที่ก าหนด พร้อมหลักฐานการศึกษา
และเอกสารอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามที่คณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกก าหนด โดยให้ผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือก
เสียค่าธรรมเนียมเข้ารับการคัดเลือก ส าหรับต าแหน่งที่สมัครตามอัตรา ดังนี้ 

   - ต าแหน่งระดับ 1 หรือต าแหน่งระดับ 2 ต าแหน่งละไม่ต่ ากว่า 50 บาท แต่ไม่เกิน 
100 บาท 



   - ต าแหน่งระดับ 3 ขึ้นไป ต าแหน่งละไม่ต่ ากว่า 100 บาท แต่ไม่เกิน 200 บาท 
 ค่าธรรมเนียมสมัครเข้ารับการคัดเลือกนี้ จะไม่จ่ายคืนให้เมื่อได้มีการรับสมัครคัดเลือกเสร็จ

เรียบร้อยถูกต้องแล้ว 
 (3) ให้องค์การบริหารส่วนต าบลแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกขึ้นคณะหนึ่ง

จ านวนไม่น้อยกว่า 5 คน ประกอบด้วย นายกองค์การบริหารส่วนต าบล ผู้ทรงคุณวุฒิ และผู้แทนหน่วย
ราชการที่เก่ียวข้อง โดยเลือกบุคคลที่เหมาะสมเป็นประธานกรรมการ 

 (4) คณะกรรมการด าเนินการคัดเลือก อาจพิจารณาด าเนินการคัดเลือก โดยวิธีสัมภาษณ์ วิธี
สอบข้อเขียน วิธีสอบปฏิบัติ หรือวิธีอ่ืนใด วิธีหนึ่งหรือหลายวิธีก็ได้ตามความเหมาะสม ในการนี้คณะกรรมการ
ด าเนินการคัดเลือกอาจตั้งกรรมการสัมภาษณ์ กรรมการออกข้อสอบ หรือกรรมการทดสอบการปฏิบัติงานหรือ
กรรมการอื่นหรือเจ้าหน้าที่ให้ด าเนินการในเรื่องต่างๆ ได้ตามความจ าเป็น 

 (5) เมื่อได้ด าเนินการคัดเลือกเสร็จแล้ว ให้คณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกรายงานผลการ
คัดเลือกต่อผู้ด าเนินการคัดเลือก โดยจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ที่ผ่านการคัดเลือกและจัดเรียงล าดับตามผลคะแนน
ตาม (4) เพ่ือผู้ด าเนินการคัดเลือกจะได้ประกาศผลการคัดเลือก และบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งที่
คัดเลือกตามล าดับต่อไป 

 (6) ในกรณีที่มีผู้ผ่านการคัดเลือกมากกว่าจ านวนต าแหน่งว่าง และภายหลังมีต าแหน่งว่าง
เพ่ิมอีก ก็อาจบรรจุและแต่งตั้งผู้ผ่านการคัดเลือกที่เหลืออยู่ในล าดับที่ถัดไปตามประกาศผลการคัดเลือกนั้น 
หรืออาจด าเนินการคัดเลือกใหม่ก็ได้ ทั้งนี้ ให้อยู่ในดุลพินิจขององค์การบริหารส่วนต าบล 

ข้อ 82 การคัดเลือกผู้สอบแข่งขันได้ ซึ่งไม่สามารถรับการบรรจุได้เมื่อถึงล าดับที่ที่สอบได้ 
เนื่องจากอยู่ระหว่างการรับราชการทหารตามกฎหมายว่าด้วยการรับราชการทหาร และได้มารายงานตัวขอรับ
การบรรจุ เมื่อบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ที่ผู้นั้นสอบได้ถูกยกเลิกไปแล้ว ตามข้อ 79 (4) ให้องค์การบริหารส่วน
ต าบลเป็นผู้ด าเนินการคัดเลือก ดังต่อไปนี้ 

 (1) ให้ผู้ประสงค์จะขอรับการบรรจุยื่นใบสมัครตามแบบที่ก าหนดและหนังสือรับรองประพฤติ
การรับราชการทหารตามแบบที่ก าหนด พร้อมด้วยส าเนาหลักฐานการศึกษาและส าเนาหลักฐานการรับราชการ
ทหารตามเกณฑ์ว่าด้วยการรับราชการทหาร 

 (2) เมื่อองค์การบริหารส่วนต าบลพิจารณาแล้วเห็นว่า ผู้นั้นพ้นจากราชการทหารโดยไม่มี
ความเสียหายและมารายงานตัวเพ่ือขอรับการบรรจุเข้ารับราชการภายใน 180 วัน นับแต่วันพ้นจากราชการ
ทหาร 

 (3) หากองค์การบริหารส่วนต าบลนั้นมีต าแหน่งที่ผู้นั้นสอบแข่งขันได้ว่างอยู่ ให้ด าเนินการสั่ง
บรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งนั้นได้ 

ข้อ 83 การคัดเลือกผู้สอบแข่งขันได้ ซึ่งถูกยกเลิกการขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ เนื่องจากได้มา
รายงานตัวเพ่ือขอรับการบรรจุแล้ว แต่มีเหตุผลที่ไม่อาจเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการในต าแหน่งที่สอบแข่งขันได้ตา
มาก าหนดเวลาที่ทางราชการและแต่งตั้ง ตามข้อ 79(5) ให้องค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้ด าเนินการ 
ดังต่อไปนี้ 



 (1) ให้ผู้ประสงค์จะขอรับการบรรจุยื่นหนังสือแสดงความประสงค์ขอบรรจุเข้ารับราชการและ
เข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการภายใน 15 วัน นับแต่วันครบก าหนดเวลาที่ทางราชการจะบรรจุและแต่งตั้ง 

 (2) เมื่อองค์การบริหารส่วนต าบลได้พิจารณาแล้ว เห็นสมควรที่จะบรรจุผู้นั้นเข้ารับราชการ 
 (3) หากองค์การบริหารส่วนต าบลนั้นมีต าแหน่งที่ผู้นั้นสอบแข่งขันได้ว่างอยู่ให้ด าเนินการสั่ง

บรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งนั้นได้ 
ข้อ 84 การคัดเลือกบุคคลที่มีความรู้ ความสามารถและความช านาญสูง เพ่ือบรรจุเข้ารับ

ราชการในฐานะผู้ช านาญการในองค์การบริหารส่วนต าบล ให้องค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้ด าเนินการ
คัดเลือกโดยด าเนินการตามที่ก าหนดในประกาศก าหนดการบรรจุบุคคลเข้ารับราชการในฐานะผู้ช านาญการ
ขององค์การบริหารส่วนต าบล 

ข้อ 85 เมื่อได้มีการด าเนินการคัดเลือก ตามที่ก าหนดในประกาศนี้ ให้องค์การบริหารส่วนต าบล
ด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 

 (1) ส่งส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการคัดเลือก 1 ชุด และส าเนาประกาศรับ
สมัครคัดเลือก 2 ชุด ไปยังคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.จังหวัด) ก่อนเริ่มรับสมัครคัดเลือกไม่
น้อยกว่า 7 วันท าการ โดยให้ส่งส าเนาประกาศรับสมัครคัดเลือกจ านวน 1 ชุด ให้คณะกรรมการกลาง
พนักงานส่วนต าบลทราบด้วย 

 (2) เมื่อการคัดเลือกเสร็จสิ้น ให้องค์การบริหารส่วนต าบลรายงานไปยังคณะกรรมการ
พนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.จังหวัด) ภายใน 5 วันท าการนับแต่วันประกาศผลการคัดเลือก หรือด าเนินการ
คัดเลือกแล้วเสร็จ โดยให้ส่งส าเนาบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก 1 ชุด หรือรายงานผลการคัดเลือก 1 ชุด 

 (3) หากมีการเปลี่ยนแปลงในการประกาศรับสมัคร ประกาศผลการคัดเลือกและอ่ืนๆ 
นอกจากที่ก าหนดไว้เดิม ให้รายงานคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.) โดยด่วนที่สุด 

  
  ส่วนที่ 3 

การสอบคัดเลือก 
 

ข้อ 86  การสอบคัดเลือกตามข้อ 54(3) เพ่ือแต่งตั้งพนักงานส่วนต าบลให้ด ารงต าแหน่งบริหารต่าง
สายงาน หรือแต่งตั้งพนักงานส่วนต าบลต าแหน่งผู้ปฏิบัติงานให้ต ารงต าแหน่งบริหารขององค์การบริหารส่วน
ต าบล หรือแต่งตั้งพนักงานครูองค์การบริหารส่วนต าบลให้ด ารงต าแหน่งสายงานผู้บริหารสถานศึกษา   ให้
องค์การส่วนต าบลหรือกรมส่งเสริการปกครองท้องถิ่น หรือจังหวัดที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
มอบหมายเป็นผู้ด าเนินการ 

หลักสูตรวิธีการสอบคัดเลือก คุณสมบัติผู้มีสิทธิสอบคัดเลือก เกณฑ์การตัดสิน การขึ้นบัญชี การ
ยกเลิกบัญชีผู้สอบคัดเลือกได้ ให้เป็นไปตามท่ีคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล  

(ข้อ 86 แก้ไขเพ่ิมเดิม ตามประกาศ ก.อบต. จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับ
การบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล(แก้ไขเพ่ิมเติม) พ.ศ. 2550 ลงวันที่ 17 ก.ย. 2550] 



ข้อ 87 ให้องค์การบริหารส่วนต าบลแต่งตั้งคณะกรรมการสอบคัดเลือกขึ้นคณะหนึ่ ง จ านวนไม่น้อย
กว่า 7 คน ดังนี้ 

(1) กรณีการสอบคัดเลือกเพ่ือเปลี่ยนสายงานผู้ปฏิบัติเป็นสายงานผู้บริหารให้แต่งตั้งกรรมการ
ประกอบด้วย 

- ผู้ทรงคุณวุฒิในคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล 1 คน 
- ผู้แทนส่วนราชการในคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล 2 คน   

   กรรมการ 
- ผู้ทรงคุณวุฒิ 1 คน  
  กรรมการ 
- นายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือผู้แทน     
  กรรมการ 
  นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 1 คน 
- ท้องถิ่นจังหวัด 
  กรรมการ 
- ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
 กรรมการ 
- ผู้แทนพนักงานส่วนต าบล ซึ่งนายกองค์การ 
  เลขานุการ 
  บริหารส่วนต าบลแต่งตั้ง 

(2) กรณีการสอบคัดเลือกในสายงานผู้ปฏิบัติ ให้แต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิ ผู้แทนหน่วยราชการที่เกี่ยวข้อง 
และพนักงานส่วนต าบลเป็นกรรมการ โดยคัดเลือกบุคคลที่เหมาะสมจาก 3 ฝุาย คือฝุายผู้แทนท้องถิ่นฝุาย
ผู้ทรงคุณวุฒิ และผู้แทนหน่วยราชการที่เก่ียวข้องคนหนึ่งเป็นประธานกรรมการ 

[ข้อ 87 แก้ไขเพ่ิมเติมตามประกาศ ก.อบต.จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การสอบคัดเลือก
ส าหรับพนักงานส่วนต าบลลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 

ข้อ 88 คณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกอาจตั้งกรรมการออกขอสอบ กรรมการประเมินความ
เหมาะสมกับต าแหน่ง หรือกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ด าเนินการในเรื่องการกรอกคะแนนหรือ เรื่องอ่ืนๆ ที่
เกี่ยวกับการสอบคัดเลือกได้ตามความจ าเป็น 

[ข้อ 88 แก้โขเพ่ิมเติมตามประกาศ ก.อบต.จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การสอบคัดเลือก
ส าหรับพนักพนักงานส่วนต าบล ลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 

ข้อ 89 ให้คณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกก าหนดวัน เวลา สถานที่สอบสัมภาษณ์ และ
ระเบียบเกี่ยวกับการสอบได้เท่าที่จ าเป็น และไม่ชัดต่อหลักสูตรและวิธีการด าเนินการเกี่ยวกับการสอบคัดเลือก
นี้ แล้วให้ประธานกรรมการสอบคัดเลือกประกาศก่อนวันสอบไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ 



[ข้อ 89 แก้โขเพ่ิมเติมตามประกาศ ก.อบต.จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การสอบคัดเลือก
ส าหรับพนักพนักงานส่วนต าบล ลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 

ข้อ 90 หลักสูตรและวิธีการสอบคัดเลือก ให้เป็นไปตามท่ีก าหนดท้ายประกาศนี้ 
[ข้อ 90 แก้ไขเพ่ิมเติมตามประกาศ ก.อบต.จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การสอบคัดเลือก

ส าหรับพนักงานส่วนต าบล ลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 
ข้อ 91  ให้องค์การบริหารส่วนต าบลประกาศรับสมัครสอบ โดยระบุชื่อต าแหน่งที่จะแต่งตั้ง 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิสมัครสอบ หลักสูตรและวิธีการสอบคัดเลือก และข้อความอ่ืนที่ผู้สมัครสอบควรทราบ 
โดยปิดประกาศไว้ในที่เปิดเผย 

[ข้อ 91 แก้ไขเพ่ิมเติมตามประกาศ ก.อบต.จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การสอบคัดเลือก
ส าหรับพนักงานส่วนต าบลลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 

ข้อ 92 ให้องค์การบริหารส่วนต าบลจัดให้มีเจ้าหน้าที่รับสมัครสอบ โดยให้มีก าหนดเวลารับใบสมัคร
สอบไม่นอ้ยกว่า 10 วันท าการ 

[ข้อ 92 แก้ไขเพ่ิมเดิมตามประกาศ ก.อบต.จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การสอบคัดเลือก
ส าหรับพนักงานส่วนต าบลลงวันที่ 15 พ.ย. 2547]  

ข้อ 93 ผู้มีสิทธิสมัครสอบคัดเลือกจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่ก าหนดในประกาศรับสมัคร
สอบคัดเลือกตาม ข้อ 91 ในวันรับสมัครสอบคัดเลือก 

[ข้อ 93 แก้ไขเพ่ิมเติมตามประกาศ ก.อบต,จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การสอบคัดเลือก
ส าหรับพนักงานส่วนต าบลลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 

ข้อ 94 ให้องค์การบริหารส่วนต าบลประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าสอบก่อนวันสอบไม่น้อยกว่า 5 วัน 
[ข้อ 94 แก้ไขเพ่ิมเติมตามประกาศ ก.อบต.จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การสอบคัดเลือก

ส าหรับพนักงานส่วนต าบลลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 
ข้อ 95 การตัดสินว่าผู้ใดเป็นผู้สอบคัดเลือกได้ ให้ถือเกณฑ์ว่าต้องเป็นผู้สอบไดคะแนนแต่ละภาคที่

สอบตามหลักสูตรไม่ต่ ากว่าร้อยละหกสิบทั้งนี้ให้ค านึงถึงหลักวิซาวัดผลด้วย 
[ข้อ 95 แก้ไขเพ่ิมเติมตามประกาศ ก.อบต,จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การสอบคัดเลือก

ส าหรับพนักงานส่วนต าบลลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 
ข้อ 96 การสอบคัดเลือกจะต้องสอบตามหลักสูตรทุกภาค คณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกจะ

ก าหนดให้ผู้สมัครสอบภาคความรู้ความสามารถทั่วไป หรือภาคความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะต าแหน่งก่อน
แล้วจึงให้ผู้สอบได้คะแนนตามเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ในข้อ 93 สอบในภาคอ่ืนต่อไปได้ 

[ข้อ 96 แก้ไขเพ่ิมเติมตามประกาศ ก.อบต,จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การสอบคัดเลือก
ส าหรับพนักงานส่วนต าบลลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 

ข้อ 97  ในกรณีที่ปรากฏว่ามีการทุจริตหรือส่อไปในทางทุจริต อันอาจท าให้เกิดความไม่เป็นธรรมใน
การสอบคัดเลือกให้คณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกรายงานให้องค์การบริหารส่วนต าบลทราบเพ่ือ



พิจารณาว่าจะสมควรยกเลิกการสอบคัดเลือกครั้งนั้นทั้งหมด หรือจะพิจารณายกเลิกการสอบภาคที่เกิดการ
ทุจริตหรือส่อไปในทางทุจริตตามแต่จะเห็นสมควรถ้าหากองค์การบริหารส่วนต าบลให้ยกเลิกการสอบคัดเลือก 
เฉพาะภาคใดแล้ว ก็ให้ด าเนินการสอบคัดเลือกเฉพาะภาคนั้นใหม่ ส าหรับผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับการทุจริตหรือ 
ส่อไปในทางทุจริตไม่มีสิทธิเข้าสอบอีกต่อไป 

[ข้อ 97 แก้ไขเพ่ิมเติมตามประกาศ ก.อบต.จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การสอบคัดเลือก
ส าหรับพนักงานส่วนต าบลลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 

ข้อ 98 เมื่อได้ด าเนินการสอบคัดเลือกเสร็จแล้ว ให้คณะกรรมการด าเนินการสอบเลือก รายงานผล
การสอบต่อองค์การบริหารส่วนต าบล เพ่ือจะได้ประกาศรายชื่อผู้สอบคัดเลือกได้ต่อไป 

[ข้อ 98 แก้ไขเพ่ิมเติมตามประกาศ ก.อบต.จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การสอบคัดเลือก
ส าหรับพนักงานส่วนต าบล ลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 

ข้อ 99 การขึ้นบัญชีผู้สอบคัดเลือกได้ ให้เรียงล าดับที่จากผู้สอบได้คะแนนรวมสูงสุดลงมาตามล าดับ 
ในกรณีที่มีผู้สอบได้คะแนนรวมเท่ากัน ให้ผู้สอบได้คะแนนภาคความเหมาะสมกับต าแหน่งมากกว่าเป็นผู้อยู่ใน
ล าดับที่สูงกว่า ถ้าได้คะแนนภาคความเหมาะสมกับต าแหน่งเท่ากัน ให้ผู้ได้คะแนนภาคความรู้ความสมารถที่ใช้
เฉพาะต าแหน่งมากกว่าเป็นผู้อยู่ในระดับที่สูงกว่า ถ้าได้คะแนนภาคความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะต าแหน่ง
เท่ากัน ให้ผู้ได้รับเลขประจ าตัวสอบก่อนเป็นผู้อยู่ในล าดับที่สูงกว่า 

[ข้อ 99 แก้ไขเพ่ิมเติมตามประกาศ ก.อบต.จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การสอบคัดเลือก
ส าหรับพนักงานส่วนต าบล ลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 

ข้อ 100 บัญชีผู้สอบคัดเลือกได้ให้ใช้ได้ไม่เกิน 2 ปี นับตั้งแต่วันขึ้นบัญชีแต่ถ้ามีการสอบคัดเลือก
อย่างเดียวกันนั้นอีก และได้ขึ้นบัญชีผู้สอบคัดเลือกได้ใหม่แล้ว บัญชีผู้สอบคัดเลือกได้ครั้ งก่อนเป็นอันยกเลิก
กรณีองค์การบริหารส่วนต าบลภายในจังหวัดมีต าแหน่งว่างและประสงค์จะขอใช้บัญชีเพ่ือตั้งผู้สอบคัดเลือกได้
แทนต าแหน่งที่ว่างให้ขอใช้บัญชีจากองค์การบริหารส่วนต าบล หรือบัญชีองค์กรอ่ืนใดที่องค์การบริหารส่วน
ต าบลมอบหมายให้ด าเนินการภายในจังหวัดก่อนขอใช้บัญชีจากองค์การบริหารส่วนต าบลหรือองค์กรอ่ืนที่
ได้รับมอบให้ด าเนินการสอบในจังหวัดอ่ืนและให้ขอใช้ได้เฉพาะบัญชีสอบคัดเลือกสายงานผู้ปฏิบัติเท่านั้น ส่วน
บัญชีสอบคัดเลือกพนักงานส่วนต าบลต าแหน่งผู้บริหารให้ใช้ได้เฉพาะองค์การบริหารส่วนต าบลที่ได้ด าเนินการ
สอบคัดเลือกองค์การบริหารส่วนต าบลอ่ืนไม่สามารถขอใช้บัญชีได้ 

ยกเว้นกรณีการสอบคัดเลือกเพ่ือแต่งตั้งพนักงานส่วนต าบลต าแหน่งผู้ปฏิบัติงานให้ด ารงต าแหน่ง
องค์การบริหารส่วนต าบล บัญชีผู้สอบคัดเลือกได้ดังกล่าวนี้ ให้ใช้ได้ไม่เกิน 60 วัน นับแต่วันขึ้นบัญชีทั้งนี้ให้อยู่
ในดุลยพินิจขององค์การบริหารส่วนต าบล 

[ข้อ 100 แก้ไขเพ่ิมเติม ตามประกาศก.อบต. จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การสอบ
คัดเลือกส าหรับพนักงานส่วนต าบล ลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 

ข้อ 101 การด าเนินการสอบคัดเลือกให้องค์การบริหารส่วนต าบล ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
(1) ส่งส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือก 1 ชุด และส าเนาประกาศ

รับสมัครสอบ 3 ชุด ไปยังคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต. จังหวัด) ก่อนวันเริ่มต้นรับ



สมัครสอบไม่น้อยกว่า 7 วันท าการ  โดยให้ส่งส าเนาประกาศรับสมัครสอบคัดเลือกจ านวน 1 ชุด ให้
คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.) ทราบด้วย 

(2) เมื่อการสอบเสร็จสิ้นแล้ว ให้ส่งเอกสารไปยังคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต. 
จังหวัด) ไม่น้อยกว่า 7  วันท าการ แต่ไม่เกิน 30 วันท าการ นับตั้งแต่วันประกาศผลสอบดังต่อไปนี้ 

ก. ข้อสอบภาคความรู้ความสามารถเฉพาะต าแหน่ง 1 ชุด 
ข. บัญชีกรอกคะแนน 1 ชุด 
ค. ส าเนาบัญชีผู้สอบคัดเลือกได้ 2 ชุด 
(3) เมื่อมีการยกเลิกการขึ้นบัญชีสอบคัดเลือกได้ หรือขึ้นบัญชีผู้ใดไว้ตามเดิมให้รายงานไปยัง

คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.) ไม่น้อยกว่า 7วันท าการ แต่ไม่เกิน 30 วันท าการ
นับตั้งแต่วันยกเลิกหรือข้ึนบัญชีผู้นั้น 

(4) หากมีการเปลี่ยนแปลงในการประกาศรับสมัครสอบ ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าสอบ 
ก าหนดวัน เวลา และสถานที่สอบ ประกาศผลสอบหรืออ่ืน 1 นอกจากที่ก าหนดไว้เดิม ให้รายงานไป
ยังคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.) ทราบโดยด่วนที่สุด 
[ข้อ 101 แก้ไขเพ่ิมเติม ตามประกาศก.อบต. จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การสอบ

คัดเลือกส าหรับพนักงานส่วน 
ต าบล ลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 
 

ส่วนที่ 4 
การคัดเลือก 

 
ข้อ 102 การคัดเลือกตามข้อ 54 (4) เพ่ือแต่งตั้งพนักงานส่วนต าบลให้ด ารงต าแหน่งบริหารในระดับ

ที่สูงขึ้น ให้องค์การบริหารส่วนต าบลหรือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น หรือจังหวัดที่กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่นมอบหมาย เป็นผู้ด าเนินการ 

การคัดเลือกอาจด าเนินการโดยวิธีสอบสัมภาษณ์ วิธีสอบข้อเขียน วิธีสอบปฏิบัติ วิธีประเมินหรือวิธี
อ่ืนใด วิธีใดวิธีหนึ่ง หรือหลายวิธีก็ได้ตามความเหมาะสม โดยให้ค านึงถึงผลงาน ความรู้ ความสามารถ ความ
ประพฤติ ประวัติการรับราชการและผลการปฏิบัติงานประกอบด้วย ทั้งนี้ให้เป็นไปตามที่คณะกรรมการกลาง
พนักงานส่วนต าบลก าหนด 

(ข้อ 102 แก้ไขเพ่ิมเติม ตามประกาศก.อบต. จังหวัดเพชรบุรี เรื่องหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับ
การบริหารงานบุคคลของ 
องค์การบริหารส่วนต าบล(แก้ไขเพ่ิมเติม) พ.ศ. 2550 ลงวันที่ 17 กันยายน 2550] 

ข้อ 103 การคัดเลือกพนักงานส่วนต าบลเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้น ให้ด าเนินการ
ได้ 3 กรณี ดังนี้ 

(1) การคัดเลือกพนักงานส่วนต าบลเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในระดับสูงขึ้นในระดับควบส าหรับ
ต าแหน่งที่ก าหนดเป็นต าแหน่งระดับควบการคัดเลือกพนักงานส่วนต าบล เพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งใน



ระดับสูงขึ้นนอกระดับส าหรับต าแหน่งที่ก าหนดเป็นต าแหน่งผู้ปฏิบัติงานที่มีประสบการณ์ ต าแหน่งสายงาน
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีหรือต าแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะ 

(2) การคัดเลือกพนักงานส่วนต าบลเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้นนอกระดับควบ 
ส าหรับต าแหน่งที่ก าหนดเป็นต าแหน่งผู้ปฏิบัติงานที่มีประสบการณ์ ต าแหน่งสายงานวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยีหรือต าแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะ 

(3) การคัดเลือกพนักงานส่วนต าบลเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้น ส าหรับต าแหน่ง
ผู้บริหารขององศ์การบริหารส่วนต าบล 

(ข้อ 103 แก้ไขเพ่ิมเติม ตามประกาศก.อบต. จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การคัดเลือก
พนักงานส่วนต าบลเพ่ือ 
แต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งที่สูงขึ้น ลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 

ข้อ 104 การคัดเลือกพนักงานส่วนต าบลเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้นในระดับควบ
ส าหรับต าแหน่งที่ก าหนดเป็นต าแหน่งระดับควบตามข้อ 103(1) ให้องค์การบริหารส่วนต าบลเป็น
ผู้ด าเนินการคัดเลือกตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.จังหวัด) ก าหนด 
ดังนี้ 

(1) พนักงานส่วนต าบลผู้นั้นเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง
ตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่งที่จะแต่งตั้งตามประกาศก าหนดหลักเกณฑ์การเลื่อนและแต่งตั้งพนักงานส่วน
ต าบลให้ด ารงต าแหน่งในระดับท่ีสูงขึ้น 

(2) ให้ด าเนินการคัดเลือกโดยวิธีการประเมินบุคคลและประเมินผลการปฏิบัติงานที่ผ่านมา
ของพนักงานส่วนต าบลผู้นั้นให้องค์การบริหารส่วนต าบลก าหนดแบบประเมินบุคคลและประเมินผลการ 
ปฏิบัติงานตามข้อ 104 (2) โดยต้องมีรายการดังต่อไปนี้ 

(ก) ข้อมูลเกี่ยวกับผู้รับการประเมิน 
(ข) หน้าที่ความรับผิดชอบและความรู้ความสามารถที่ต้องการของต าแหน่งที่จะประเมิน 
(ค) การประเมินการปฏิบัติงานและคุณลักษณะของบุคคลเพ่ือเลื่อนต าแหน่ง 
(ง) สรุปความเห็นในการประเมินของผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น 

(4) เกณฑ์การตัดสินการประเมินว่าพนักงานส่วนต าบลที่จะผ่านการประเมินเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารง
ต าแหน่งในระดับที่สูงข้ึนต้องมีมาตรฐานเทียบได้ไม่ต่ ากว่าที่ ก.พ.ก าหนดไว้เป็นมาตรฐานส าหรับข้าราชการพล
เรือน 

(5)ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลพิจารณาแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้น โดยความ
เห็นชอบของคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล ( ก.อบต.จังหวัด ) 

[ข้อ104 แก้ไขเพ่ิมเติม ตามประกาศก.อบต. จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การคัดเลือก
พนักงานส่วนต าบลเฟือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งที่สูงขึ้น ลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 

ข้อ 105 การคัดเลือกพนักงานส่วนต าบลเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้นนอกระดับควบ
ส าหรับต าแหน่งที่ก าหนดเป็นต าแหน่งผู้ปฏิบัติงานที่มีประสบการณ์ ตามข้อ 103 ( 2) ให้องค์การบริหารส่วน



ต าบลเป็นผู้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล(ก.อบต.จังหวัด) ก าหนด
ภายใต้เงื่อนไข ดังนี้ 

(1) พนักงานส่วนต าบลผู้นั้นเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งตาม
มาตรฐานก าหนดต าแหน่งที่จะแต่งตั้งตามประกาศก าหนดหลักเกณฑ์การเลื่อนและแต่งตั้งพนักงานส่วนต าบล
ให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้น 

(2) ให้แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินผลงานโดยให้มีคณะกรรมการ ประกอบด้วย 
(ก) ประธานให้แต่งตั้งจากข้าราชการ หรือพนักงานส่วนต าบล หรือผู้ที่เคยเป็นข้าราชการ 

หรือพนักงานส่วนต าบลที่ด ารงต าแหน่งในสายงานที่จะประเมินสูงกว่าผู้ขอประเมินอย่างน้อย 1 
ระดับหรือผู้ทรงคุณวุฒิเฉพาะด้านที่มีความช านาญในสายงานนั้น 1 ซึ่งไม่เคยเป็นข้าราชการมาก่อน 

(ข) กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิที่เป็นหรือเคยเป็นข้าราชการฝูายพลเรือนในจังหวัดหรือในอ าเภอที่
องค์การบริหารส่วนต าบลนั้นตั้งอยู่ ที่มีความเชี่ยวชาญงานในหน้าที่ส าหรับต าแหน่งที่ประเมินที่ด ารง
ต าแหน่งสูงกว่าผู้ขอประเมินอย่างน้อย 1 ระดับ 

(ค) ข้าราชการหรือพนักงานส่วนต าบล หรือเคยเป็นข้าราชการ หรือพนักงานส่วนต าบลที่เคย
ด ารงต าแหน่งในสายงานที่จะประเมินอย่างน้อยเท่ากับระดับต าแหน่งที่ขอประเมิน หรือผู้ทรงคุณวุฒิ
เฉพาะด้าน ที่มีความช านาญในสายงานนั้น 1 ซึ่งมีผลงานเป็นที่ประจักษ์ในความสามารถจ านวนไม่
น้อยกว่า 2 คนแต่ไม่เกิน 5 คน 

(ง) เลขานุการให้องค์การบริหารส่วนต าบลแต่งตั้งเลขานุการ จ านวน 1 คน 
(3) ให้ด าเนินการคัดเลือกโดยการพิจารณาคุณสมบัติของบุคคล ประเมินคุณลักษณะของบุคคล และ

ประเมินผลงานที่ผ่านมาของพนักงานส่วนต าบลผู้นั้น 
(4) ให้คณะกรรมการประเมินผลงานตาม 105 (2)ก าหนดแบบและวิธีการประเมินคุณสมบัติของ

บุคคล คุณลักษณะของบุคคล และประเมินผลงานตามข้อ 105(3) โดยต้องมีรายการดังต่อไปนี้ 
(ก) ข้อมูลเกี่ยวกับผู้รับการประเมิน ด้านความรู้ความสามารถ ความประพฤติ และประวัติ

การรับราชการประเมิน 
(ข) หน้าที่ความรับผิดชอบและความรู้ความสามารถทีต้องการของต าแหน่งที่จะประเมิน 
(ค) การประเมินคุณสมบัติของบุคคลและความเหมาะสมเพื่อเลื่อนต าแหน่ง 
(ง) สรุปความเห็นในการประเมินของผู้บังคับบัญชา 

(5)  เกณฑ์การตัดสินการประเมินว่าพนักงานส่วนต าบลที่จะผ่านการประเมินเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารง
ต าแหน่งในระดับพ่ีสูงขึ้น ต้องมีมาตรฐานเทียบได้ไม่ต่ ากว่าที่ ก.พ. ก าหนดไว้เป็นมาตรฐานส าหรับข้าราชการ
พลเรือน 

(6) ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบล พิจารณาแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้นโดยความ
เห็นชอบของคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล ( ก.อบต.จังหวัด ) 

(ข้อ105 แก้ไขเพ่ิมเติม ตามประกาศ ก.อบต. จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การคัดเลือก
พนักงานส่วนต าบลเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งที่สูงขึ้น ลงวันที่ 15 พ.ย. 2547] 



(ข้อ105 (2) แก้ไขเพ่ิมเติม ตามประกาศ ก.อบต. จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การ
คัดเลือกพนักงานส่วนต าบลเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งที่สูงขึ้น (เพ่ิมเดิม) ลงวันที่ 2 พ.ย. 2548] 
 

ข้อ 106 การคัดเลือกพนักงานส่วนต าบลเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้นนอกระดับควบ
ส าหรับต าแหน่งที่ก าหนดเป็นต าแหน่งสายงานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี หรือต าแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะ
ตามข้อ 103 (2) ให้องค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้ด าเนินการ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการ
พนักงานส่วนต าบล ( ก.อบต.จังหวัด ) ก าหนดภายใต้เงื่อนไข ดังนี้ 

(1) พนักงานส่วนต าบลผู้นั้นเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งตาม
มาตรฐานก าหนดต าแหน่งที่จะแต่งตั้งตามประกาศก าหนดหลักเกณฑ์การเลื่อนและแต่งตั้งพนักงานส่วนต าบล
ให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้น 

(2) ให้แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินบุคคลและผลงานโดยองค์ประกอบของคณะกรรมการให้เป็นไป
ตามประกาศ ก.อบต. เรื่องประกาศก าหนดหลักเกณฑ์การเลื่อนระดับ เพ่ือแต่งตั้งพนักงานส่วนต าบลให้ด ารง
ต าแหน่งสูงขึ้นในสายงานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

(3) ให้ด าเนินการคัดเลือกโดยการพิจารณาคุณสมบัติของบุคคล ประเมินคุณลักษณะของบุคคล และ
ประเมินผลงานที่ผ่านมาของพนักงานส่วนต าบลผู้นั้น 

(4 ให้คณะกรรมการประเมินผลงานตาม 106 (2) ก าหนดแบบ และวิธีการประเมินคุณสมบัติของ
บุคคล คุณลักษณะของบุคคล และประเมินผลงาน ตาม 106 (3) โดยต้องมีรายการดังต่อไปนี้ 

(ก) ข้อมูลเกี่ยวกับผู้รับการประเมินด้านความรู้ความสามารถ ความประพฤติและประวัติการ
รับราชการ 

(ข) หน้าที่ความรับผิดชอบและความรู้ความสามารถที่ต้องการของต าแหน่งที่จะประเมิน 
(ค) การประเมินคุณสมบัติของบุคคลและความเหมาะสมเพื่อเลื่อนต าแหน่ง 
(ง) สรุปความเห็นในการประเมินของผู้บังคับบัญชา 

(5) เกณฑ์การตัดสินการประเมินว่าพนักงานส่วนต าบลที่จะผ่านการประเมินเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารง
ต าแหน่งในระดับที่สูงข้ึนต้องมีมาตรฐานเทียบได้ไม่ต่ ากว่าที่ กพ. ก าหนดไว้เป็นมาตรฐานส าหรับข้าราชการพล
เรือน 

(6) ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลพิจารณาแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้น โดยความ
เห็นชอบของคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.จังหวัด) 

[ข้อ 106 แก้ไขเพ่ิมเดิม ตามประกาศ ก.อบต. จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การคัดเลือก
พนักงานส่วนต าบลเพ่ือแต่ให้ด ารงต าแหน่งที่สูงขึ้น ลงวันที่ 25 ท.ย. 2547] 
 ข้อ 107 การคัดเลือกเพ่ือแต่งตั้งพนักงานส่วนต าบลให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้น ส าหรับ
ต าแหน่งผู้บริหารขององค์การบริหารส่วนต าบล ตามข้อ 103 (3) ให้องค์การบริหารส่วนต าบลเป็น
ผู้ด าเนินการคัดเลือกในกรณีที่องค์การบริหารส่วนต าบลไม่สามารถด าเนินการได้ อาจร้องขอให้คณะกรรมการ



พนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.จังหวัด) ด าเนินการแทนให้ก่อน หากไม่สามารถท าได้ให้ร้องขอส่วนราชการหรือ
หน่วยงานของรัฐด าเนินการแทนก็ได้ 
 การคัดเลือกตามวรรคหนึ่ง ให้องค์การบริหารส่วนต าบลด าเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่
คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.จังหวัด) ก าหนด ดังนี้ 

(1) แต่งตั้งคณะกรรมการคัดเลือกจ านวนไม่น้อยกว่า 7 คน ประกอบด้วย 
- ผู้ทรงคุณวุฒิในคณะกรรมการพนักง่านส่วนต าบล (ก.อบต.จังหวัด) 1คน  เป็นประธาน  
- ผู้แทนส่วนราชการในคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.จังหวัด) 2คน  กรรมการ 
- ผู้ทรงคุณวุฒิ 1 คน        กรรมการ 
- นายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือผู้แทนนายกองค์การบริหารส่วนต าบล  กรรมการ 
- ท้องถิ่นจังหวัด         กรรมการ 
- ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล       กรรมการ 
- ผู้แทนพนักงานส่วนต าบลซึ่งนายกองค์การบริหารส่วนต าบลแต่งตั้ง   เลขานุการ 
(2) หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือก ให้ด าเนินการโดยวิธีสัมภาษณ์ วิธีการประเมิน หรือวิธีอ่ืนใดวิธีหนึ่ง

หรือหลายวิธีตามความเหมาะสม โดยก าหนดรายการดังต่อไปนี้ 
2.1 เกณฑ์ในการคัดเลือก 
เกณฑ์ในการคัดเลือกควรจะพิจารณาว่าผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือกแต่ละคนมีความรู้ความสามารถ 

ทักษะ ประสบการณ์และผลงานในอดีต วิสัยทัศน์การปฏิบัติงานในต าแหน่งที่จะเข้ารับการคัดเลือกประวัติการ
รับราชการตลอดจนมีพฤติกรรมหรือคุณลักษณะต่างๆ อย่างไร โดยให้ผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก จัดท าและ
น าเสนอวิสัยทัศน์ในการเข้าด ารงต าแหน่งที่เข้ารับการคัดเลือก และน าเสนอผลงานในอดีตที่ประสบ
ความส าเร็จอันเกิดจากการบริหารงานของผู้เข้ารับการคัดเลือกมาแล้ว ซึ่งก าหนดเกณฑ์การให้คะแนน ดังนี้ 

2.1.1 สมรรถนะหลักทางการบริหาร การปฏิบัติงานในหน้าที่ ความประพฤติและคุณลักษณะอ่ืนๆ 
จ านวน 100 คะแนน โดยพิจารณาจาก 

(1) วิสัยทัศน์และผลงานที่ประสบความส าเร็จในอดีต จ านวน 40 คะแนน 
ความรอบรู้งานในหน้าที่ พิจารณาจากความรู้งานในหน้าที่ของต าแหน่งที่จะ แต่งตั้ง รวมทั้งความรู้

เกี่ยวกับเหตุการณ์ปัจจุบันทางเศรษฐกิจสังคม และการเมือง โดยพิจารณาจาก 
(ก) วิสัยทัศน์ในการปฏิบัติงานในต าแหน่งที่ขอรับการคัดเลือก จ านวน 20 คะแนนวิสัยทัศน์ในการ

ปฏิบัติงานในต าแหน่งที่ขอรับการคัดเลือก ผู้เข้ารับการคัดเลือกจะต้องจัดท าเอกสารเพ่ือแสดงวิสัยทัศน์ในการ
ปฏิบัติงานในต าแหน่งที่ขอรับการคัดเลือก โดยควรจะน าเสนอข้อมูลด้านต่างๆ ดังนี้ 

-ข้อมูลส่วนบุคคล 
-แนวคิดในการปฏิบัติงานในต าแหน่งที่ขอรับการคัดเลือก 
-แนวทางพัฒนางานในหน้าที่ 
-แนวทางพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลหากได้รับการคัดเลือก 
(ข) ผลงานประสบความส าเร็จในอดีต จ านวน 20 คะแนน 



ผู้เข้ารับการคัดเลือกจะต้องจัดท าเอกสารแสดงผลงานที่ประสบความส าเร็จมาแล้ว และเกิดผลดีและ
เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ สามารถท่ีจะน าไปเป็นตัวอย่างแก่ผู้อ่ืนหรือหน่วยงานส่วนการอ่ืนได้ เช่น การจัด
โครงการใหม่ๆ ที่ประชาชนได้รับประโยชน์จ านวนมากๆ หรือการคิดค้นแนวทางการบริหารงานใหม่ๆ และ
สามารถน าไปปฏิบัติจนประสบผลส าเร็จได้ผลดียิ่ง โดยให้จัดท าเป็นเอกสารน าเสนอคณะกรรมการคัดเลือก 
(อาจจัดท ารวมกับวิสัยทัศน์ก็ได้) 

(2) ความสามารถในการบริหาร 30 คะแนน พิจารณาจาก 
(ก)  ความรู้ในการบริหาร จ านวน 10 คะแนน เช่น หลักการบริหารสมัยใหม่ การบริหารการ

เปลี่ยนแปลง การบริหารเชิงกลยุทธ์ เทคนิคการบริหารต่างๆ 
 
(ข) ความสามารถในการบริหารอย่างมืออาชีพ จ านวน 10 คะแนน พิจารณาจากการตัดสินใจ การคิด

เชิงกลยุทธ์ ความเป็นผู้น า ปฏิภาณไหวพริบความสามารถในการแก้ไขปัญหาต่างๆ ปัญหาเฉพาะหน้าของผู้เข้า
รับการคัดเลือก 

(ค) ความสามารถในการบริหารงานบุคคล จ านวน 10 คะแนน พิจารณาจากการยืดหยุ่นและปรับตัว 
ทักษะในการสื่อสาร การประสานงานกับส่วนอื่น 

(3) บุคลิกภาพและภาวะผู้น า 30 คะแนน โดยพิจารณาจาก 
(ก) ความประพฤติและค่านิยมสร้างสรรค์ท่ีจ าเป็นส าหรับนักบริหาร พิจารณาจาก 
การมีพฤติกรรมที่เหมาะสมกับต าแหน่งหน้าที่และภารกิจของส่วนราชการ เช่น มุ่งประโยชน์ของ

ส่วนรวม มีความชื่อสัตย์ ครองตน ครองคน ครองงาน โดยธรรม กล่าวคือ กล้าคิด กล้าท า กล้าน า กล้าเปลี่ยน 
มีความโปร่งใส 

(ข) ความอุตสาหะ พิจารณาจากความมีมานะ อดทน และเอาใจใส่หน้าที่การงานกระตือรือร้นในการ
ปฏิบัติงาน อุทศิเวลาให้กับทางราชการ มีความขยันหมั่นเพียร 

(ค) มนุษยสัมพันธ์ พิจารณาจากความสามารถในการปฏิบัติงานร่วมกับผู้อ่ืนอย่างมีประสิทธิภาพ 
ยอมรับฟังความคิดเห็นของผู้อ่ืน ยอมรับในความสามารถของผู้ร่วมงานทุกระดับ แก้ไขและลดข้อขัดแย้งอัน
อาจจะเป็นอุปสรรคต่องานราชการและหรือความสามารถในการสร้างความสัมพันธ์อันดีกับประชาชนผู้มา
ติดต่อรวมทั้งเต็มใจในการให้ความช่วยเหลือและบริการผู้มาติดต่อ 
 (ง) ความสามารถในการสื่อความหมาย พิจารณาจากความสามารถในการแสดงคิดเห็นที่เกี่ยวข้องกับ
การปฏิบัติงาน การสื่อสารกับผู้บังคับบัญชา ผู้ใต้บังคับบัญชาและเพ่ือความสามารถในการใช้ภาษาอย่าง
เหมาะสม 
 (จ) ความมั่นคงในอารมณ์ พิจารณาจากความหนักแน่นของสภาวะอารมณ์ 
 (ฉ) ปฏิภาณไหวพริบ จ านวน 5 คะแนน พิจารณาจากความสามารถในการตัดสินใจแก้ไขปัญหา
เฉพาะหน้าได้อย่างทันท่วงที และมีเหตุผลเป็นที่ยอมรับได้ 
 2.1.2 คุณสมบัติของผู้สมัครคัดเลือก คะแนนเต็ม 100 คะแนน ได้แก่ 
 (1) การได้รับเงินเดือน 20 คะแนน 



 (2) วุฒิการศึกษา 15 คะแนน 
 (3) ระยะเวลาการด ารงต าแหน่ง 20 คะแนน 
 (4) อายุราชการ 15 คะแนน 
 (5) การรักษาวินัย (ย้อนหลัง 5 ปี ) 15 คะแนน 
 (6) ความดีความชอบ (ย้อนหลัง 5 ปี ) 15 คะแนน 
 2.2 วิธีการคัดเลือก 
 ก าหนดวิธีการที่ใช้ในการประเมิน โดยอาจใช้วิธีสัมภาษณ์ หรืออาจใช้วิธีการอ่ืนเพ่ิมเติมเพ่ือให้ได้
ข้อมูลที่จะแสดงออกถึงความรู้ ความสามารถ ความเหมาะสมของผู้สมัครตามที่ประกาศไว้ในประกาศรับสมัคร
คัดเลือก โดยก าหนดให้ผู้เข้ารับการคัดเลือกจะต้องจัดท าเอกสารในเรื่องวิสัยทัศน์ในการปฏิบัติงานในต าแหน่ง
ที่ขอรับการคัดเลือก ตลอดจนจัดท าเอกสารแสดงผลงานที่ประสบความส าเร็จโดยต้องยืนเอกสารตามจ านวน
ชุดที่ก าหนดไว้ในประกาศรับสมัครต่อคณะกรรมการคัดเลือกในวันรับสมัครตามที่ก าหนดไว้ในประกาศรับ
สมัครและให้ผู้เข้ารับการคดัเลือกน าเสนอวิสัยทัศน์และผลงานที่ประสบความส าเร็จต่อคณะกรรมการคัดเลือก
ในวันที่เข้ารับการคัดเลือกตามท่ีก าหนดไว้ในประกาศรับสมัคร 
 2.3 ขั้นตอนการคัดเลือก 
 2.3.1 เมื่อจะมีการคัดเลือกเพ่ือแต่งตั้งพนักงานส่วนต าบลให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่สูงขึ้นส าหรับ
ต าแหน่งผู้บริหารขององค์การบริหารส่วนต าบลให้องค์การบริหารส่วนต าบลที่มีต าแหน่งว่างแจ้งชื่อต าแหน่ง 
เลขที่ต าแหน่ง และข้อมูลต่างๆ ส าหรับใช้ประกอบการพิจารณา เช่น หน้าที่ความรับผิดชอบ ลักษณะงานที่
ปฏิบัติ ความรู้ความสามารถที่ต้องการของแต่ละต าแหน่ง เป็นต้น (ตามแบบแนบท้าย) ให้คณะกรรมการ
คัดเลือกที่ อบต.แต่งตั้งวิเคราะห์งานในต าแหน่งว่างหรือจะว่าง ก าหนดความรู้ ความสามารถ คุณลักษณะที่
จ าเป็นในการปฏิบัติงานส าหรับต าแหน่ง หรือเป็นการก าหนดว่าพฤติกรรมแบบใดหรือคุณลักษณะแบบใดของ
ผู้เข้ารับการคัดเลือกที่จะสามารถท างานนั้นได้ประสบความส าเร็จ ซึ่งได้แก่ สมรรถนะหลักทางการบริหาร การ
ปฏิบัติงานในหน้าที่ ความประพฤติ ประวัติการรับราชการ และคุณลักษณะที่จ าเป็นในการปฏิบัติงาน ซึ่งอาจ
พิจารณาจากแนวคิด ทัศนคติ ค่านิยมสร้างสรรค์ของนักบริหารที่พ่ึงมี การปฏิบัติงานที่จ าเป็นต้องด าเนินการ
ตามหลักการบริหารจัดการบ้านเมืองและสังคมที่ดีตลอดจนแรงจูงใจที่จะเป็นแรงขับให้สามารถปฏิบัติงานได้
ประสบความส าเร็จเป็นต้น 
 2.3.2 คณะกรรมการคัดเลือกก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอนในการคัดเลือกพนักงานส่วนต าบล
เพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งที่ว่างให้สอดคล้องกับหลักสูตรและวิธีการคัดเลือก คุณสมบัติมีสิทธิเข้ารับการ
คัดเลือก และประกาศให้ทราบทั่วกัน ดังนี้ 
 (1) ก าหนดหลักเกณฑ์ในการคัดเลือกว่าแต่ละพฤติการณ์หรือคุณลักษณะต่างๆ นั้นควรจะพิจารณา
จากข้อมูลใดประกอบการพิจารณาเพื่อให้ทราบถึงความรู้ความสามารถ ทักษะของผู้บริหาร เช่น พิจารณาจาก
ประวัติการท างาน ประวัติส่วนบุคคล ประสบการณ์ การฝึกอบรม และดูงาน ผลการปฏิบัติงานตามเปูาหมาย
ในอดีตด้านบริหารการจัดการ วิสัยทัศน์ เป็นต้น 



 (2) ก าหนดวิธีการที่ใช้ในการประเมิน โดยใช้วิธีสัมภาษณ์ หรืออาจใช้วิธีการอ่ืนเพ่ิมเติม โดยให้ผู้เข้า
รับการคัดเลือกน าเสนอวิสัยทัศน์และผลงานที่ประสบความส าเร็จที่ผ่านมาเพ่ือให้ได้ข้อมูลที่จะแสดงออกถึง
ความรู้ ความสามารถ และความเหมาะสมของบุคคลในต าแหน่งที่เปิดคัดเลือก ทั้งนี้ให้ระบุจ านวนเอกสารที่
ต้องจัดส่ง ก าหนดวันส่งเอกสารวิสัยทัศน์และผลงานและก าหนดเสนอวิสัยทัศน์และผลงานในวันคัดเลือก 
(สัมภาษณ์) 
 (3) ให้ประกาศก าหนดวัน เวลา สถานที่รับสมัคร โดยมีระยะเวลาไม่น้อยกว่า15 วันท าการ และให้
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก และให้ประกาศก าหนดวัน เวลา สถานที่ด าเนินการคัดเลือก 
ระเบียบหลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือกก่อนวันด าเนินการคัดเลือกไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ 
 (4) การประกาศรับสมัคร และรับสมัคร ให้ก าหนดวันคัดเลือกให้พร้อมกันทั่วประเทศปีละไม่เกิน 4 
ครั้ง ดังนี้ 
  1) ครั้งที่ 1 วันเสาร์ที่สองของเดือนมีนาคม 
  2) ครั้งที่ 2 วันเสาร์ที่สองของเดือนมิถุนายน 
  3) ครั้งที่ 3 วันเสาร์ที่สองของเดือนกันยายน 
  4) ครั้งที่ 4 วันเสาร์ที่สองของเดือนธันวาคม , 
 (5) ให้ผู้เข้ารับการคัดเลือกเสนอเอกสารแสดงวิสัยทัศน์และผลงานที่ประสบความส าเร็จตามจ านวนที่
ก าหนดไว้ในประกาศรับสมัครต่อคณะกรรมการคัดเลือกในวันรับสมัคร เพ่ือให้คณะกรรมการคัดเลือกได้ศึกษา
พิจารณาก่อน 
 (6) ในการด าเนินการคัดเลือก ให้เลขานุการคณะกรรมการคัดเลือกเสนอ 
รายชื่อพนักงานส่วนต าบลที่สมัครเข้ารับการคัดเลือกในต าแหน่งที่จะแต่งตั้ง ซึ่งมีคุณสมบัติครบถ้วน และอยู่ใน
หลักเกณฑ์ที่จะเลื่อนขึ้นด ารงต าแหน่งที่จะแต่งตั้งได้ต่อคณะกรรมการคัดเลือก โดยข้อมูลดังกล่าวจะต้อง
ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 
 (ก) รายละเอียดเกี่ยวกับหน้าที่ความรับผิดชอบและความต้องการของต าแหน่งที่จะแต่งตั้ง เช่น 
ขอบเขตของงานในหน้าที่ของต าแหน่ง ลักษณะงานเทคนิคและวิธีการท างาน  การควบคุมบังคับบัญชา 
ความสัมพันธ์กับต าแหน่งอ่ืน และข้อมูลอ่ืนๆ เกี่ยวกับงานของต าแหน่งที่จะแต่งตั้งอันจะเป็นประโยชน์ต่อการ
ใช้ดุลยพินิจของคณะกรรมการคัดเลือกตลอดจนคุณลักษณะของบุคคลที่จะสามารถท างานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพหรือคุณลักษณะที่พึงประสงค์และจ าเป็นต่อการปฏิบัติงานในต าแหน่ง เป็นต้น 
 (ข) ข้อมูลพ้ืนฐานเกี่ยวกับประวัติการรับราชการและประวัติส่วนตัวของผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือก 
เสนอชื่อเพ่ือรับการพิจารณาความเหมาะสมทุกคน รวมทั้งประวัติการศึกษา การฝึกอบรม ดูประสบการณ์ คาม
สามารถ ความช านาญ หรือคุณลักษณะพิเศษ ผลงานส าคัญพิเศษหรือผลงานที่ประจักษ์ในความสามารถของ
ข้าราชการประวัติทางวินัยในอดีตของพนักงานผู้นั้นซึ่งควรเป็นข้อมูลที่เก็บอย่างเป็นระบบและได้รับการแก้ไข
เพ่ิมเติมให้สมบูรณ์และทันสมัยอยู่เสมอ 
 (ค) ข้อมูลย้อนหลัง 2 ปี เกี่ยวกับผลการปฏิบัติงานประจ าปีของผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือกทุกคน 



 2.4 ให้คณะกรรมการคัดเลือกรวมคะแนนจากการด าเนินการคัดเลือกแล้วจัดล าดับจากผู้ที่ได้คะแนน
สูงสุดไปหาผู้ที่ได้คะแนนต่ าสุดและให้พิจารณาผู้ที่มีอยู่ในล าดับที่ดีกว่าจะได้รับการแต่งตั้งก่อนผู้ที่อยู่ในล าดับ
ถัดไป และหากคะแนนของแต่ละบุคคลปรากฏว่าคะแนนรวมเท่ากันให้จัดล าดับผู้ที่คะแนนเท่ากัน ดังนี้ 
 (ก) ถ้าคะแนนรวมเท่ากันให้พิจารณาจากคะแนนสัมภาษณ์ก่อน 
 (ข) ถ้าคะแนนสัมภาษณ์เท่ากันให้พิจารณาจากผู้ใดได้รับแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในต าแหน่งระดับ
ปัจจุบันก่อน 
 (ค) ถ้าได้รับแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในต าแหน่งและระดับพร้อมกันให้พิจารณาจากเงินเดือนมากกว่า 
 (ง) ถ้าเงินเดือนเท่ากัน ให้พิจารณาจากอายุราชการ 
 (จ) ถ้าอายุราชการเท่ากัน ให้พิจารณาจากเครื่องราชอิสริยาภรณ์ชั้นสูงกว่า 
 (ฉ) ถ้าได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ชั้นเดียวกันให้พิจารณาจากผู้ใดได้รับก่อน 
 (ช) ถ้าได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ในชั้นเดียวกันพร้อมกันให้พิจารณาผู้ใดมีอายุมากกว่า 
 2.5 เมื่อได้ด าเนินการคัดเลือกเสร็จแล้ว ให้คณะกรรมการคัดเลือกรายงานผลการคัดเลือกต่อองค์การ
บริหารส่วนต าบล โดยจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ที่ผ่านการคัดเลือกและจัดเรียงล าดับตามผลคะแนนรวม โดยให้ระบุ
คะแนนที่ได้ไว้ในประกาศด้วย เพ่ือจะได้ประกาศผลการคัดเลือก และแจ้งให้องค์การบริหารส่วนต าบลแต่งตั้งผู้
ที่ได้รับการคัดเลือกให้ด ารงต าแหน่งที่คัดเลือกตามล าดับต่อไป 
 2. ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแต่งตั้งผู้ได้รับคัดเลือกให้ด ารงต าแหน่งตามล าดับที่ในประกาศ
ผลการคัดเลือก โดยความเห็นขอบของคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล (ก.อบต.จังหวัด) 
 2.7 ในกรณีที่มีผู้ผ่านการคัดเลือกมากกว่าจ านวนต าแหน่งว่าง และภายหลังมีต าแหน่งว่างเพ่ิมอีก ก็
อาจให้องค์การบริหารส่วนต าบลแต่งตั้งผู้ได้รับการคัดเลือกที่อยู่ในล าดับที่ถัดไปตามประกาศผลการคัดเลือก
นั้นให้ด ารงต าแหน่งได้ ภายใน 60 วัน หรืออาจด าเนินการคัดเลือกใหม่ก็ได้ ทั้งนี้ให้อยู่ในดุลยพินิจขอองค์การ
บริหารส่วนต าบล 
 [ข้อ 107 แก้ไขเพ่ิมเติม ตามประกาศ ก.อบต. จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การคัดเลือก
พนักงานส่วนต าบลเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งที่สูงขึ้น ลงวันที่ 15 พ.ย. 2547 ] 
 ข้อ 108 ให้องค์การบริหารส่วนต าบลรายงานการด าเนินการคัดเลือก ดังนี้ 
 (1) ส่งส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการคัดเลือก 1 ชุด และส าเนาประกาศรับสมัครเข้ารับการ
คัดเลือก 2 ชุด ไปยังคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล ( ก.อบต. จังหวัด) ก่อนเริ่มรับสมัครไม่น้อยกว่า 7 วัน
ท าการ โดยให้ส่งส าเนาประกาศรับสมัครคัดเลือกจ านวน 1 ชุด ให้คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล (ก.
อบต.) ทราบด้วย 
 (2) เมื่อการคัดเลือกเสร็จสิ้นให้องค์การบริหารส่วนต าบล รายงานไปยังคณะกรรมการพนักงานส่วน
ต าบล       (ก.อบต. จังหวัด) ภายใน 5 วันท าการ นับแต่วันประกาศผลการคัดเลือก โดยให้ส่งเอกสาร 
ดังต่อไปนี้ 
  (ก) ส าเนาบัญชีการกรอกคะแนน 1 ชุด 
  (ข) ส าเนาประกาศผลการคัดเลือก 1 ชุด 



 (3) หากมีการเปลี่ยนแปลงในการประกาศรับสมัครเข้ารับการคัดเลือก ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับ
การคัดเลือก ก าหนดวัน เวลา และสถานที่ด าเนินการคัดเลือก ประกาศผลการคัดเลือกและอ่ืน ๆนอกจากที่
ก าหนดไว้เดิมให้รายงานส านักงานคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล ( ก.อบต. ) โดยด่วนที่สุด 
 (ข้อ 108 แก้ไซเพ่ิมเติม ตามประกาศ ก.อบต. จังหวัดเพชรบุรี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การคัดเลือก
พนักงานส่วนต าบลเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งที่สูงขึ้น ลงวันที่ 15 พ.ย. 2547 ] 
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